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07. Anexe si formulare

Anexa 1 — Diagrama flux pentru organizarea activitatii didactice pentru studiile de
masterat in cadrul Universitatii “Ovidius” din Constanta

Anexa 2 — TABEL NOMINAL privind optiunile studentilor pentru anul universitar..., la

disciplina Codul......, din planul de invdtamant al anului..., programul de studii........... *
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03. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR IN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII FORMALIZATE
UOC-PO-31-F.03

Data de la care se aplicd

A Modali
Destriere odafitotea prevederile editiei sau

Nr. o 2t Componenta
Editia | Revizia R o ey
crt. revizuita modificare reviziei e
reviziei editiei
0 1 2 3 4 5 6
1 1 0 - - -
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04. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA/REVIZIA PROCEDURII

UOC-PO-31-F.04

Data
r.| Scopul Modalitate | Ex. y ; ume si ..
i = P = , Structura/Compartiment Functia M 4 trans- | Observatii
Crt. | difuzdrii difuzare nr. prenume i
miterii
Evi a E lar :
'wdt.enta xemp ? 1 |Elaborator Responsabil
si aplicare original
Evidenta, Comisia de monitorizare a
z 9 Exemplar . . R
aplicare si B 2 |Sistemului de control intern Secretar
: original ;
arhivare managerial
Exemplar Consiliul de Administratie Secretar
3. | Evidentd in format 2
electronic Senat Secretar
4, 2 |Rectorat - Secretariat Secretar
5, 2 [Rectorat / Cancelarie Secretar
Prorector responsabil cu
6. 2 leducatia, asigurarea calitatii si Prorector
marketing-ul institutional
Prorector responsabil cu
7. 5 proiectele c_lln fonduri Provector
europene si dezvoltarea
institutionala
Exemplar Prorector responsabil cu
8. in format 2 :cercetarea, dezvoltarea si Prorector
electronic jnovaiea
Prorector responsabil cu
9. 2 studentii, absolventii si Prorector
informatizarea institutionala
Prorector responsabil cu
10. 5 stuslentn straini, re.zbtdentu si Bropeiio
Aplicare proiectele de mobilitate
internationala
11. 2 |Facultatea de Arte Decan
12 2 |Facultatea de Constructii Decan
St
13. 5 Facu!ta?tea d.e Drept si Stiinte o
Administrative
e Fizica si
1a. 2 Facultatea de Educatie Fizica si e
Sport
5. 2 |Facultatea de Farmacie Decan
Facultatea de Inginerie
16. 2 [Mecanic3, Industriala si Decan
Maritima
ie si Stii
17. 2 Fac.u‘ltatea de Istorie si Stiinte Nacan
Politice
Mipprolcs
18. 2 |Facultatea de Litere Decan ' APROB WW
! [ TTVR %]
PR STV UATAE:
t m :
- , |Facultatea de Matematica s - [ |
Informatica i APT {
e, |
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20. Facultatea de Medicina Decan
F | icina
21, acu ta}ea de Medicina o
Dentara
Facultatea de Psihologie si
22. .3 4 D
Stiintele Educatiei eean
Facultatea de Stiinte Apli
23. i i Aptcate Decan
si Inginerie
o4, Facultatga de Stiinte Becai
Economice
25, Facult‘elztf::a (ii.e $tuntg ale S
Naturii si Stiinte Agricole
26. Facultatea de Teologie Decan
Centrul pentru Invitdmant la
27. Distanta si invatimant cu Director
ermplar Frecventd Redusa
in format
28. electronic Institutul Studiilor Doctorale Director
Departamentul de Asigurare a
29. Calitatii invatamantului Director
Superior
Departamentul de Admitere,
32. Finalizare Studii si Relatii cu Director
mediul preuniversitar
D —
3. epartéme.nt s_tra?egle si BiFeetor
marketing institutional
Centrul de Consiliere
35, i . i
Educationala si Profesionald Director
Departamentul pentru
41. tehnologii informatizate si Director
comunicatii
46. Directia Juridica Director
ey Dlrec’;la Resurse Umane si Sikector
Salarizare
50. Biroul Audit Intern Auditor
Postare pe
pagina web a ; i
. | Inf ;
51. | Informare UOC, (varianta Toti angajatii UOC
electronica)
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05. DEFINITII S| ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA FORMALIZATA

UOC-PO-31-F.05

5.1. Definitii ale termenilor

Nr.
Termenul Definiti
Cit. e finitia
1 Responsabil de domeniu de cadru didactic desemnat de Consiliul Facultaii pentru a coordona un anumit
) masterat domeniu de studii de masterat;
student delegat de colegii sdi de an sa fi reprezinte in relatiile cu structurile si
Reprezentant al i : 5 o, - )
% s functiile de conducere din facultate si din universitate, in problemele profesionale
studentilor S
si sociale
cadru didactic desemnat de Consiliul Facultatii, pentru fiecare an de studii, ca
3. Tutore de an prim3 veriga in relatiile dintre studenti si facultate, in problemele profesionale si
sociale
P=2%K;-D; (1)
unde:
4. Media ponderatd, P - n= numarul de discipline promovate, participante la medie
- Ki= numarul de credite aferent disciplinei i
- Di= nota la disciplina promovata i
Numdr de credite
5 corespunzdtor unui an Nea = 60
universitar, Nca
6. Taxa de scolarizare, T taxa pentru un an de studiu ( corespunzatoare la 60 credite)
Valoarea punctului de =
7. " b;}c - (2}
credit, Vpc Nea
. Taxa corespunzétoare Taise = Ner.dise X Ve (3)
v fiecdri discipline, Taisc unde Ner.disc = numarul de credite aferente disciplinei
Taxa de scolarizare
@xa.ae pco Tos= VocX Nep )
corespunzdtoare " g : o . 7
9. ; ; Unde Nep= suma numérului de credite ale tuturor disciplinelor care urmeaza a fi
prelungirii perioadei de : : ; ! y
; sustinute la prelungirea perioadei de scolarizare
scolarizare, Tps

5.2. Abrevieri ale termenilor

Abrevierea Termenul abreviat
CA Consiliul de Administratie
CcD Cadre didactice
CF Consiliul facultatii
DD Directorul de departament
DF Decanul facultatii
DPPD Departamentului pentru Pregatirea Personalului Didactic
PSM Program de studii de masterat
PV Proces verbal
RD Responsabil de domeniu de masterat
RA Reprezentant al studentilor, responsabil de an
SF Secretariat facultate [APROBAT T2
TA Tutore de an | DIN DaTa pe. -0l UG
uoc Universitatea ,Ovidius” din Constanta _," St win
] ST UL, Al
|’ Presedinte; |

L_Zrof.univ.dr. 10 BoTES O |




UNIVERSITATEA ,,OVIDIUS” Procedura operationald Editia: 1 | Nr. de ex.:
din CONSTANTA UOC-PO-31 Revizia: 0

PROCEDURA PRIVIND ORGANIZAREA ACTIVITATII Pagina: 8/ 26
DIDACTICE PENTRU STUDIILE DE MASTERAT IN

CADRUL UNIVERSITATII “OVIDIUS” DIN CONSTANTA Exemplarnr.: _1_

06. CONTINUTUL PROCEDURII
UOC-PO-31-F.06

6.1. Scopul procedurii

Scopul prezentei proceduri este:

(1) de a descrie modalitatile de organizare si desfasurare a activitatii didactice pentru studiile
de masterat, din cadrul UOC;

(2) de a stabili modul de lucru si responsabilitatile celor implicati in organizarea si
desfasurarea activitatii didactice a studiilor universitare de masterat in UOC;

(3) de a asigura gradul optim de calitate al activitatilor didactice la studiile universitare de
masterat in UOC;

(4) de a sustine valorile eticii si integritatii academice in UOC.

6.2. Domeniul de aplicare a procedurii

Procedura se aplica in cadrul UOC pentru organizarea si desfasurarea activitatii didactice la
studiile de masterat, in baza Sistemului European de Credite Transferabile. Procedura se
aplica studentilor si cadrelor didactice care activeaza in programele de studii universitare de
masterat, conform diagramei flux prezentate in Anexa 1.

6.3. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate

Documentele de referinta in cazul prezentei proceduri sunt:
6.3.1. Legislatie primara

(1) Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011 cu modificarile si completdrile ulterioare;

(2) Legea 288/ 2004 privind organizarea studiilor universitare cu modificarile si completarile
ulterioare;

(3) HG404/2006 privind organizarea si desfasurarea studiilor universitare de masterat;

(4) Ordinul MENCS 6102/2016 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind organizarea
admiterii in ciclurile de studii universitare de licenta, demasterat si de doctorat- metodologie
actualizatd in 2018;

(5) Ordinul MENCS 6125/2016 pentru aprobarea Metodologiei-cadru de organizare i
desfasurare a examenelor de licentd/diploma si disertatie- cu modificarile prin OMENCS
3471/2017 si 5643/2017;

(6) Ordinul MECTS nr. 3666/2012 privind aprobarea Codului drepturilor si obligatiilor
studentului;

(7) OMEN nr. 657/2014 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul actelor de studii in
sistemul de invatamant superior;

(8) HG915/2017 privind modificarea anexei la Hotdrarea Guvernului nr. 1.418/2006;

pentru aprobarea Metodologiei de evaluare externd, a standardelor de referinta si a listei
indicatorilor de performantd a Agentiei Roméane de Asigurare a Calitatii in Tnvatdamantul
Superior;

(9) Standardele specifice privind evaluarea externa a calitatii academice a programelor de
studii din domeniile de master (ARACIS). i

APROBAT i SEDINTA SENATULUI UGS !
DIN DATADE:
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6.3.2. Reglementari interne

(1) Carta Universitatii “Ovidius” din Constanta;

(2) Regulamentul privind activitatea profesionala a studentilor de la Universitatea “Ovidius”
din Constanta

6.4. Descrierea procedurii

6.4.1. Generalitati

(1) UOC este organizata pe facultati, departamente, centre de cercetare, scoald doctorala si
detine baza logisticd pentru desfasurarea in bune conditii a activitatii acestora.
(2) Studiile universitare de masterat asigura aprofundarea in domeniul de studiu de licenta
sau intr-un domeniu apropiat si constituie o bazd pregdtitoare obligatorie pentru studiile
doctorale.
(3) Programele de studii de masterat sunt:

a) de cercetare — orientat preponderent spre formarea competentelor de cercetare;

b) profesionale — orientat preponderent spre formarea si aprofundarea competentelor

profesionale.
c¢) didactic — orientat preponderent formdrii initiale a profesorilor prin programe
universitare de master

(4) Procesul de instruire a studentilor UOC in cadrul invatamantului universitar de masterat
este cu frecventd, cu durata studiilor de 1, 1,5 sau 2 ani.
(5) Tn UOC, studiile universitare de masterat corespund unui numar de credite de 60, 90 sau
120, cu cate 30 credite pe semestru.
(6) Durata cumulat a ciclului I- studii universitare de licentd si a ciclului II-studii universitare
de masterat trebuie si corespundi obtinerii a minimum 300 credite de studiu transferabile.
(7) Sunt admisi la studiile de masterat absolventii cu diploma de licenta obtinuta la finalizarea
studiilor universitare de licenta.
(8) Studiile universitare de masterat se fincheie cu examen de disertatie, conform
regulamentului de finalizare a studiilor, aprobat de Senat si a metodologiilor proprii
facultitilor. Absolventii obtin Diploma de master in domeniul si specializarea programului de
studii pe care |-au absolvit.
(9) Pentru a se putea inscrie la examenul de finalizare a studiilor (disertatie), candidatul
trebuie si fi acumulat toate creditele prevazute in planul de invatamant, la disciplinele
obligatorii si la cele optionale.
(10) Odatd cu Diploma de master, universitatea va elibera absolventilor, in mod gratuit,
Suplimentul la diplomd, document obligatoriu anexat diplomei de master si care ofera o
descriere standardizati a tipului, nivelului, continutului, contextului institutional si statutului
studiilor universitare absolvite de catre titularul diplomei, precum si a rezultatelor obtinute pe
parcursul studiilor. Datele inscrise in Suplimentul la diploma provin din Registrul Matricol.

6.4.2. Descrierea procesului

(1) Prezenta procedura operationala are in evidenta si abordeaza 3 activitati de referinta:

(A) Dobéndirea, pierderea si redobdndirea calitdtii de student la Tmﬂerat
R

APROBAT I SED
v INTA AT
| DIN gﬂmsgg‘? ul uec
(C) Finalizarea studiilor .f 31 g -
5 I| I Al
(2) Etapele de dezvoltare a acestor activitati de referinta sunt: / T/ .
|' Pf;sau‘ime;

Univ.dr. N BOTEse

(B) Desfdsurarea procesului de invatamdnt
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(A) Dobandirea, pierderea si redobandirea calitatii de student la masterat

(A.1) Etapa de inmatriculare la studii
(A.2) Etapa de constituire/completare al dosarului personal al studentului
(A.3) Etapa de inscriere a studentilor in an superior

(A.4 ) Etapa de intrerupere a studiilor

(A.5) Etapa de reluare a studiilor

(A.6) Etapa de exmatriculare

(A.7) Etapa de retragere de la studii

(A.8) Etapa de reinmatricularea

(A.9) Etapa de prelungire a scolarizarii
(B) Desfasurarea procesului de invatamant

(B.1) Etapa de de organizare a procesului didactic

(B.2) Etapa de asigurare a frecventei la activitatile didactice
(B.3) Etapa de evaluare si promovare

(B.4) Etapa mobilitatii academice

(B.5) Etapa de ierarhizare a studentilor Py

8] p ¢ t | APROBAT I SEDINTA Svaryg o
(C) Finalizarea studiilor DINDATApDE:  “C

(C1) Etapa desfasurarii examenul de disertatie ' 3100 |

(C2) Etapa eliberarii diplomei de master K Presadinte

— Prof.univ.dr, |0
6.4.3. Descrierea etapelor de dezvoltare a activitatii de baza a procedurii _
(A) Dobandirea, pierderea si redobandirea calitatii de student la masterat
(A.1) Etapa de inmatriculare la studii

(1) inmatricularea la studii reprezinta dobandirea la inceputul anului univeristar a statutului de
student al UOC de catre candidatul admis la concursul de admitere sau, dupa caz, de catre
studentul care se transfera intre universitati sau programe de studii.

(2) Tnmatricularea se face pe baza unei cereri adresate comisiei de admitere a facultatii,
depusa la secretariatul facultatii in cadrul careia studentul a fost admis la studii. Studentul
este inscris in Registrul matricol sub un numar unic, alocat pentru fiecare program de studii la
care a fost admis, valabil pentru intreaga perioada de scolarizare.

(3) Decizia de inmatriculare se emite in termen de maximum 30 zile calendaristice de la
inceperea anului universitar.

(4) La inmatriculare, studentul incheie un Contract de studii cu universitatea valabil pe toata
perioada de scolarizare. Contractul de studii nu se modifica in timpul anului universitar, cu
exceptia situatiilor in care studentul schimba categoria de loc (bugetat ori cu taxa) in cursul
primului semestru al anului universitar, dar nu mai tarziu de inceperea perioadei de
colocvii/examene. Tn situatia in care, in urma ierarhizdrii anuale, statutul studentului se
modifica din punct de vedere al obligatiilor financiare care ii incumba, contractul de studii
incheiat initial inceteaza de drept, incheindu-se un nou contract, in concordanta cu noua
calitate dobandita.

(6) Persoana admisa la un program de studii universitare dobandeste calitatea de student la
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inceputul anului universitar.
(7) Studentii la masterat pot urma concomitent cel mult doud programe de studii de masterat
(PSM) indiferent de institutiile de invdtamant care le ofera.
(8) Un student poate avea statutul de subventionat numai la unul dintre programele urmate
concomitent si/sau succesiv, pentru acelasi ciclu de scolarizare. Nu pot ocupa un loc
subventionat de la buget studentii la un al doilea PSM care au absolvit integral primul
program PSM pe locuri subventionate.
(9) Persoana care a beneficiat gratuit de scolarizare in cadrul unui PSM finantat de la bugetul
de stat are, in conditiile legii, dreptul de a urma un alt PSM in regim gratuit cu finantare de la
bugetul de stat, daca achitd contravaloarea serviciilor de scolarizare de care a beneficiat
anterior cu finantare de la bugetul de stat, integral sau partial in cazurile in care programul de
studii la care a fost admis este organizat doar cu finantare integrala de la buget.
(10) Daca studentul isi pierde statutul de subventionat de la buget la primul program de
studii, el poate dobandi acest statut la cel de-al doilea program de studii, conform ierarhizarii
studentilor din anul respectiv. Perioada in care beneficiaza de subventie de la buget in noul
program de studii se determina in functie de perioada in care studentul s-a aflat in regim fara
taxa la vechiul program de studii, prin completare pana la durata programului curent.

(A.2) Etapa de constituire /completare a dosarului personal al studentului

(1) Dosarul personal al studentului se constituie dupa emiterea documentelor care atesta
statutul de student, pe baza prezentdrii actelor de stare civila si, respectiv, de studii, in
original, spre certificarea conformitatii copiei cu originalul de catre persoana/persoanele
desemnate in acest sens.

(2) Fac exceptie candidatii admisi sau ierarhizati pe locurile finantate de la bugetul de stat

care, in vederea inmatriculdrii/inscrierii in an superior, au obligatia sa depuna in original

diploma/atestatul de recunoastere a diplomei/adeverinta de bacalaureat/licenta/disertatie la
secretariatul facultétii, sub sanctiunea pierderii locului finantat.

(3) Continutul dosarului personal al unui student cetatean roman, ca si cel al unui student

cetdtean strdin sunt reglementate prin Regulamentul privind activitatea profesionala a

studentilor.

(4) La inceputul primului an universitar, studentii inmatriculati in urma concursului de

admitere vor primi carnetul de student care reprezinta documentul ce atesta calitatea de

student si legitimatia de student, pe baza careia obtin reducere la transport, conform legii in
vigoare.

(5) Pe perioada scolarizarii, dosarul studentului se completeaza cu:

a) acte aditionale la Contractul de studii universitare, daca este cazul;

b) actele necesare pentru obtinerea bursei, conform legislatiei in vigoare;

c) toate cererile legate de activitatea profesionald a studentului (ex: cereri pentru
disciplinele optionale, cereri pentru discipline facultative etc.);

d) cererile privind motivarea absentelor (pentru cazurile de boald) aprobate de conducerile
facultatilor, insotite de acte medicale;

e) actele prin care i s-au acordat anumite drepturi (intreruperi de studii, prelungiri de
scolarizare, transfer, fise de diferente etc.), evidentieri sau sanctiuni aplicate;

f) actele prin care se certifica studiile efectuate in alte universitéthi
rezultatele obtinute; | O DaTADE, O

g) dovezile de achitare a taxelor catre universitate. 3 ocT, 0
| :

fl Pregedinte:

—Prof.univ.dr, lon BOTESCY |
o=




UNIVERSITATEA , OVIDIUS” Procedura operationald Editia: | | Nr. de ex.:
din CONSTANTA UOC-PO-31 Revizia: 0

PROCEDURA PRIVIND ORGANIZAREA ACTIVITATII Pagina: 12 / 26
DIDACTICE PENTRU STUDIILE DE MASTERAT iN

CADRUL UNIVERSITATII “OVIDIUS” DIN CONSTANTA | Exemplarnr.: _1_

(2) La inceputul fiecdrui an universitar, studentul are obligatia sa prezinte la secretariatul
facultatii carnetul de student si legitimatia pentru viza anuala. In cazul pierderii carnetului de
student, se elibereaza un duplicat, dupa anuntarea in presa a pierderii.

(A.3) Etapa de inscriere a studentilor in an superior

(1) Tnscrierea studentilor promovati in anul universitar urmator se face de catre SF.
(2) Studentul poate fi intr-una din urmatoarele situatii:
a. promovat in integralitate (integralist), in cazul in care a acumulat numarul total de
credite pentru anul in curs;
b. promovat pe credite, in cazul in care studentul a obtinut un numar minim de credite
stabilit de Consiliul facultatii pentru trecerea in anul urmator de studii;
c. nepromovat in cazul in care studentul nu a obtinut un numar minim de credite stabilit
de Consiliul facultatii pentru trecerea in anul urmator de studii;
d. in prelungire de scolarizare, cand studentul nu a obtinut numarul minim de credite
specificat la punctul b si formuleazd solicitare de prelungire. Nu pot beneficia de
prelungire de scolaritate, conform prevederilor in vigoare, studentii anului intai.
e. reinmatriculat
f. aflat in situatia de reluare a studiilor, dupa intreruperea voluntara.
(3) Statutul de student cu taxd/subventionat de la buget se poate modifica la inceputul
fiecarui an universitar, in functie de clasificarea studentilor in urma evaluarii activitatii
profesionale din anul precedent.
(4) Studentii care, dupa ierarhizare, isi schimba statutul conform dispozitiilor alin. 1, incheie cu
universitatea un nou contract de studii, pana la data de 31 octombrie. Contractul se
inregistreaza in registrul de contracte de studii la programul de studiu respectiv din anul
universitar curent.
(5) Metodologia de ocupare a locurilor subventionate de la buget se aplica si studentilor care
au beneficiat de mobilitate, precum si studentilor care au fost admisi prin concurs de admitere
si au fost inmatriculati intr-un an superior, dacd media ponderata din anul anterior
fnmatriculdrii permite, iar numarul anilor universitari in care a beneficiat de subventie de la
buget nu depaseste durata de scolarizare aferentd programului de studiu unde s-a
inmatriculat.
(6) Studentii aflati in una din situatiile mentionate la alin. 2 vor sustine atat examenele de
diferentd, cat si examenele nepromovate, stabilite de Comisia de echivalare a facultatii, dupa
refacerea integrala a activitatilor didactice la disciplinele respective.

(A.4) Etapa de intrerupere a studiilor

(1) Tntreruperea studiilor reprezintd suspendarea voluntard a statutului de student, prin
renuntarea participarii la activitatile didactice, pe o perioada determinata, de la inmatriculare
si pana la sustinerea examenului de finalizare a studiilor sau, dupa caz, exmatriculare.

(2) Intreruperea de studii se solicitd prin depunerea unei cereri-tip (Anexa 4 la Regulamentul
privind activitatea profesionald a studentilor) la SF pana la data de 15 septembrie. Prin
exceptie, in situatii temeinic justificate cu documente doveditoare, intreruperea se poate
solicita si pe parcursul anului universitar si produce efecte in functie de activitatea didactica
parcursa pana la momentul intreruperii.

(3) intreruperea studiilor se poate aproba pe o duratd maxima de 2J@RiUMBRI:REINIeaga
perioada de scolarizare. Tn aceste cazuri, anul universitar respecti? se incHéi@*EiPmentiunea

310C

Prasedinte:
|__Prof.univ.dr, IONB SCU |

1)

/]




UNIVERSITATEA ,, OVIDIUS” Procedura operationala Editia:1 | Nr.deex.:
din CONSTANTA UOC-PO-31 Revizia: 0

PROCEDURA PRIVIND ORGANIZAREA ACTIVITATII Pagina: 13 / 26
DIDACTICE PENTRU STUDIILE DE MASTERAT IN
CADRUL UNIVERSITATII “OVIDIUS” DIN CONSTANTA Exemplarnr.: _1_

s

intrerupere de studii”.

(4) De acest drept nu poate beneficia studentul aflat in iminenta de exmatriculare.

(5) Studentul care intrerupe studiile si a achitat taxa de studii nu beneficiaza de restituirea
acesteia.

(6) Competenta de aprobare apartine DF.

(A.5) Etapa de reluare a studiilor

(1) Reluarea studiilor reprezintd revenirea studentului la activitdtile didactice, dupa perioada
de intrerupere voluntaré a studiilor. Reluarea de studii se solicita prin depunerea unei cereri-
tip (Anexa 4 la Regulamentul privind activitatea profesionala a studentilor) la SF pana la data
de 15 septembrie pentru anul universitar urmator. Anul de studiu in care este inscris
studentul este anul in care studentul a facut intreruperea.

(2) Reluarea studiilor se face cu respectarea urmatoarelor conditii cumulative:

a. studentul revenit la studii dup3 intrerupere trebuie s3 satisfaca cerintele Planului de
invatamant al promotiei cu care isi reia studiile;

b. in cazul in care reluarea studiilor survine dupa schimbarea planului de invatamant
studentul va trebui si promoveze examenele de diferente stabilite de comisia de
echivalare a creditelor transferabile;

Tn acest caz, el are de achitat urmatoarele obligatii financiare:

- obligatiile financiare corespunzatoare tuturor disciplinelor nepromovate aferente
programului de studii la care se reiau studile in urma procedurii de
recunoastere/echivalare, calculate pe fiecare discipling;

- taxa corespunzitoare fiecarei discipline de diferentd (Taisc) se calculeaza in functie
de creditele aferente disciplinei (Ncr.disc) §i de valoarea punctului de credit (Vyc) , cu
formulele 2-3, de la pct.5.1. Definitii.

Esalonarea platilor pentru obligatiile financiare curente se face conform celor
stipulate in Contractul de studii.

c. Studentul care a reluat studiile nu poate ocupa un loc bugetat in anul respectiv. in
cazul in care raman disponibile locuri la buget in anul in care a fost facutd reluarea
studiilor, studentul respectiv poate beneficia de un loc subventionat, daca numarul
anilor de studii in care a beneficiat de loc subventionat nu depaseste durata studiilor
aferenta programului respectiv.

(3)Un examen promovat este recunoscut chiar daca, intre timp, s-a modificat numarul de
credite alocat pentru disciplina respectiva.

(A.6) Etapa de exmatriculare

(1) Exmatricularea reprezintd pierderea statutului de student si incetarea contractului de
studii, din initiativa Universitatii.
(2) Studentul poate fi exmatriculat in urmatoarele situatii:
a. neindeplinirea obligatiilor profesionale (neindeplinirea numarului minim de credite)
b. neplata taxei pe anul anterior la momentul depunerii cerererii de inscriere in anul
urmator;

c. incilcarea eticii universitare, conform art. 319 din Legea Educatiei Na,]_imlale.\
APROBAT N SEDINT A oms
(A.7) Etapa de retragere de la studii / ) nsm éﬁ:sgwmm USC
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manifestat de student prin depunerea unei cereri-tip de retragere de la studii (Anexa 8 la
Regulamentul privind activitatea profesionala a studentilor), la SF

(2) Tn situatia in care studentul ocupa un loc bugetat la momentul formulirii cererii de
retragere, locul astfel eliberat va fi ocupat de urmatorul student eligibil, de la data depunerii
cererii de retragere. Ocuparea locului vacant se va face conform ultimei ierarhizéri efectuate
la SF.

(3) Tn situatia retragerii de la studii a unui student care ocupd un loc cu tax3, acesta va datora
universitatii taxa de scolarizare calculata pana la data depunerii cererii de retragere, in functie
de implinirea termenelor scadente de plata prevazute prin contractul de studii.

(A.8) Etapa de reinmatriculare

(1) Reinmatricularea reprezinta redobandirea statutului de student in Universitatea , Ovidius”
din Constanta, pierdut prin efectul exmatricularii ori retragerii de la studii, care opereaza in
interiorul unui termen maxim de 3 ani universitari, calculati incepand cu anul universitar in
care s-a produs pierderea calitatii de student, in functie de indeplinirea conditiilor stabilite de
facultate. Studentul va fi inmatriculat in anul de studiu din care a fost exmatriculat/retras.

(2) Fac exceptie de la dispozitiile alin. 1 studentul exmatriculat in anul | de studiu, precum si
studentul exmatriculat pentru abateri de la etica universitara, care nu pot beneficia de
institutia reinmatricularii.

(3) Persoana care a pierdut statutul de student cu mai mult de 3 ani universitari in urma3,
calculati conform alin. 1, poate fi inmatriculata la studii numai in urma sustinerii si promovarii
concursului de admitere. Dupa echivalarea creditelor obtinute anterior si inmatricularea in an
superior, aceasta persoana poate ocupa un loc bugetat in urma ierarhiei ficute pe baza
mediei ponderate a disciplinelor echivalate (pentru anul in care se inmatriculeazi), in limita
locurilor bugetate din anul de studiu respectiv si dacd numarul anilor subventionati nu
depaseste durata studiilor aferentd programului respectiv.

(4) Solicitarea de reinmatriculare (Anexa 5 la Regulamentul privind activitatea profesionald a
studentilor) se inregistreaza la secretariatul facultatii pana la data de 15 septembrie.

(5) Studentii exmatriculati pot fi reinmatriculati, cu exceptia anului | de studii, la cerere,
urmand sa achite:

a. obligatiile financiare restante

b. taxa de reinmatriculare, a cérei valoare este stabilita de Senat.

c. obligatiile financiare corespunzatoare tuturor disciplinelor nepromovate aferente
programului de studii al promotiei cu care isi reia studiile in urma procedurii de
recunoastere/echivalare, calculate pe fiecare discipling;

- taxa corespunzatoare fiecarei discipline nepromovate (Taisc) se calculeaza in functie
de creditele aferente disciplinei (Ncr.disc.) §i de valoarea punctului de credit (Vp), , cu
formulele 2-3, de la pct.5.1. Definitii.

(6) Esalonarea platilor pentru obligatiile financiare curente se face conform celor stipulate in
Contractul de studii.

(7) Pentru studentii CPV se aplica acelasi mod de calcul, dar cu plata taxei in valuta la punctul
credit.

(8) Reinmatricularea studentului trebuie sa respecte urmatoarele conditii cumulative:

a) Sanu depdseascd 3 ani de la data exmatricularii. Mﬁﬁmm

b) studentul reinmatriculat trebuie s satisfacd cerintele planului "d@*imEtamant al
promotiei cu care isi reia studiile; 31 0CT |
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¢) in cazul in care reinmatricularea survine dupd schimbarea planului de invatamant,
studentul va trebui s3 promoveze examenele de diferente stabilite de comisia de
echivalare a creditelor transferabile;
d) reinmatricularea se face sub numarul matricol initial;
(9) Dup3a aprobarea cererii de reinmatriculare, studentul incheie un nou contract de studii,
actualizandu-se totodatd dosarul personal. Contractul este inregistrat in registrul de studii
pentru anul universitar curent.

(A.9) Etapa de prelungir ea scolarizdrii

(1)Studentul care nu indeplineste conditiile de promovare stabilite de facultate poate
beneficia de prelungire de scolarizare.

(2)Face exceptie de la dispozitiile alin (1) studentul din anul | de studiu, care nu intruneste
conditiile de promovare.

(3)Solicitarea de prelungire se face prin cerere-tip (Anexa 7 din Regulamentul privind
acivitatea profesionald a studentilor) care se inregistraza la SF dupd ultima sesiune de
restante, dar nu mai tarziu de 15 septembrie.

(4)Dup3 aprobarea cererii de prelungirea scolarizarii, studentul incheie un nou contract de
studii, actualizandu-se totodata dosarul personal.

(5)Studentul in prelungire de scolarizare va fi inscris in anul de studiu pe care nu |-a promovat,
cu conditia achitarii obligatiilor financiare restante care i revin pentru anii anteriori de
studii.

(6)Studentul care intra in prelungire de scolarizare trebuie sd satisfaca cerintele Planului de
invitamant al promotiei cu care isi continua studiile, alinierea fiind realizata conform Fisei
de recunoastere/echivalare stabilitd de Comisia de echivalare de la nivelul facultatii.

(7)In cazul in care a survenit schimbarea Planului de invatamant, studentul va trebui sa
promoveze examenele de diferente stabilite de Comisia de echivalare de la nivelul
facultatii, dupi refacerea integrald a activitatilor dactice la disciplinele respective.

(8)Perioada maxima de prelungire a scolarizarii nu poate sd depdseasca durata studiilor.

(9) Cuantumul taxei de scolarizare corespunzatoare pentru studentii ce solicitd prelungirea
perioadei de scolarizare (licenta _sau_master) (Tps) se stabileste in functie de taxa de
scolarizare si de numdrul creditelor aferente tuturor disciplinelor nepromovate. Astfel,
cuantumul taxei de scolarizare (Tps) pentru anul universitar curent se calculeaza dupa
formula (4) de la pct.5.1.Definitii

(10)  Esalonarea platilor pentru obligatiile financiare curente se face conform celor stipulate
in Contractul de studii.

(11) DF avizeazs dup analiza prealabil3 fiecare prelungire a scolarizérii, cererea urmand a
fi solutionata prin decizia Rectorului.

(12) Tn cazul in care prelungirea de studii vizeaza un student strdin beneficiar al unui loc
subventionat de la buget, taxa se calculeaza conform aliniatului (1).

(13) Tn cazul pierderii statutului de student prin exmatriculare sau retragere de la studii,
precum si la finalizarea studiilor, studentul are obligatia de a parcurge procedura de
atestare a lichidarii obligatiilor fata de universitate, prin completarea cererii-tip de
retragere de la studii/retragere dosar (Anexa 8 din Regulamentul privind acivitatea

rofesionald a studentilor). PR e
# e /*Pm‘“'*‘-‘ SEDINTA SENATULUT U5
(B) Desfasurarea procesului didactic ATA DE:
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(B.1) Etapa de organizare a procesului didactic

(1) Calendarul anului universitar intrd in componenta planului de invatdmant si are
urmatoarea structura:
a) doua semestre de cate 14 saptamani;
b) doua sesiuni de examene de cate 3 saptamani: de iarna si de vara;
¢) o sesiune de restante, a cdrei perioadd de sustinere este stabilitd de Senatul
universitatii, anual;
d) vacante studentesti: de iarnd, intersemestriald, de Pasti, de vara, cu perioade stabilite
de Senatul universitatii, anual.
(2) CF numeste/confirma la inceputul fiecdrui an universitar responsabilul de domeniu de
masterat (RD) si tutorii de an (TA).
(3) TA de la anul | asista masteranzii la intocmirea contractelor de studii si le indruma
activitatea didactica in primul an de studii universitare de masterat, avand totodata si rolul de
tutore, pentru facilitarea integrarii masteranzilor in PSM si pentru prevenirea abandonarii
studiilor.
(4) TA de la anul Il indruma activitatea didactica al doilea an de studii universitare de
masterat, avand totodata si rolul de tutore, pentru facilitarea finalizarii PSM.
(5) Planul de invatamant include toate disciplinele care contribuie la obtinerea unei calificari
universitare, repartizate succesiv pe ani de studii si cu ponderi exprimate in credite de studii
de tipul ECTS;
(6) Planul de invatamant trebuie sa prevada urmatoarele tipuri de activitdti:
e Activitati directe (asistate integral): prelegeri de curs, seminare, laboratoare, proiecte,
in volum de min. 14 ore/saptamana;

e Activitati asistate partial: cercetare, practica, elaborare disertatie; si pentru aceste
activitati institutia organizatoare va elabora fise ale disciplinelor;

e Activitdti neasistate: documentare, studiu individual, elaborare referate, teme de casa
etc., cu mentiunea ca planul de invatamant va reflecta numai volumul cumulat al
acestor activitati, defalcarea lor fiind facuta in fisele disciplinelor

(7) Pe langa activitatile didactice asistate integral de catre cadrele didactice, care ocupa 14
ore/saptamana, activitatea studentului mai poate cuprinde discipline partial asistate si studiu
individual, pana la max.40 ore/saptamana.

(8 )Pentru acordarea creditelor, se considera intregul volum de timp pentru toate activitatile
necesare (asistate integral, asistate partial, studiu individual).

(9) Pentru toate disciplinele din planul de invatamant, se intocmesc fise de disciplina

(10) in fisele disciplinelor sunt formulate: obiectivele cursului, rezultatele asteptate ale
invatarii, tematica predarii si invatarii si practicile asociate predarii, invatarii si evaluarii,
precum si bibliografia recomandats;

(11) Studentul are dreptul sd opteze pentru studierea unor discipline din categoriile optionale
si facultative prevazute in Planul de invatamant, cu respectarea conditiilor impuse prin
regulamentele proprii ale facultatilor.

(12) Oferta de discipline optionale si facultative se stabileste la inceputul fiecarui an
universitar si este avizata de CF si DF, conform Planului de invatamant.

(13) Studentii se pot inscrie la disciplinele facultative ale domeniului lor si ale altor domenii de

studii din Universitate. Responsabilitatea pentru elaborareaj%gmw si
e Vi

organizarea activititilor de promovare a cursului, de predare, instrlit&épsverificare a
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competentelor apartine cadrului didactic coordonator de disciplina. Acesta va realiza si
legatura cu factorii responsabili pentru indeplinirea tuturor formalitatilor privind derularea
cursului si recunoasterea creditelor aferente lui.

(14) Creditele suplimentare acumulate si rezultatele evaludrii la aceste discipline vor fi
consemnate in Registrul matricol si Suplimentul la diploma al studentului si nu intra in calcul Ia
ierarhizarea studentilor pentru ocuparea locurilor finantate de la buget sau acordarea
burselor.

(B.2) Etapa de asigurare a frecventei la activitdtile didactice

(1) Frecventa la activitdtile didactice este reglementata la nivelul UOC prin Regulamentul
privind activitatea profesionald a studentilor.

(2) Consiliul fiecdrei facultati stabileste, prin hotarari ale CF, evidenta frecventei studentilor si
conditiile participarii la examen, tindnd cont de procentul de frecventare la activitatile
didactice.

(3) Motivarea absentelor peste nivelul maxim admis se face, in cazuri bine justificate, de catre
DF.

(B.3) Etapa de evaluare si promovare

(1) Evaluarea este reglementata la nivelul UOC prin Regulamentul privind activitatea
profesionald a studentilor si descrisa in Procedura operationald privind examinarea si notarea
studentilor de la programele de studii universitare de licentd si masterat — IF, ID, IFR din UOC.
(2) Promovarea si acordarea numarului de credite aferent disciplinei este reglementata prin
Regulamentul privind activitatea profesionald a studentilor

(3) Parcurgerea si promovarea a 2 ani de studii intr-un singur an de studiu nu este posibila
pentru studiile universitare de masterat.

(B.4) Mobilitatea academica

(1) Mobilitatea academica a studentilor reprezinta dreptul studentilor de a li se recunoaste
creditele transferabile dobandite, in conditiile legii, la alte institutii de invatamant superior
acreditate/autorizate provizoriu din tard sau din strainatate si opereaza in baza unei cereri
si a documentelor privind parcursul scolar (Anexa ele 1, 2 si 3 din Regulamentul privind
activitatea profesionald a studentilor) - adresatd si semnatd de conducerea institutiilor
implicate.

(2) Mobilitatea studentilor masteranzi poate fi interna sau internationald, dar numai
temporara. Mobilitatea definitiva nu este posibila, la studiile de masterat.

(3) Calitatea de student se mentine pe perioada mobilitatilor interne si internationale.

(4)Pentru studentii care sunt inscrisi in programe de mobilitate ERASMUS+ se aplica aditional
sistemul de notare in conformitate cu calificativele ECTS.

(5)Pentru studentii din cadrul UOC aflati cu burse de mobilitate ERASMUS + la alte
universitati, evaluarea la disciplinele prevazute in contractul de mobilitate se face la
universitatea - gazd3, rezultatele fiind transferate conform Procedurii de recunoastere si
echivalare.

(6)Studentii cu burse de mobilitate ERASMUS+ care vin la Universitatea Ovidius din Constanta
au obligatia de a depune o cerere la secretariatul facultatii unde sunt inmatriculati pentru
acumularea de credite, cu mentionarea denumirii disciplinelor pe caﬁm;w RSEv TS

(7)Studentii inscrigi in programul de mobilitate ERASMUS + sunt evaiua’{ti in acel@a§iton i‘;H &

[ 3T 0CT, oy

[ Presadinte:

~—Prof.univ.dr. jon BoTESEY |
—_— =l !

[
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si ceilalti studenti ai universitdtii. Rezultatele examenelor sunt trecute in cataloage
speciale pentru fiecare disciplind in parte si sunt pastrate in dosarul personal al
studentului. Tn baza acestor cataloage, facultatea intocmeste si trimite situatia scolara
Biroului pentru programe comunitare Erasmus+.

(B.5) Etapa de ierarhizare a studentilor

(1) Pe baza ierarhiei se stabileste statutul de student subventionat de la buget sau student cu
taxd, acordarea burselor in noul an universitar, precum si locul ocupat de absolvent in
cadrul promotiei sale, pentru a fi inscris in suplimentul de diploma.

(2)lerarhizarea studentilor in anul | se face in functie de media de admitere.

(3)Pentru studentii anului Il, in urma evaluarii activitatii profesionale, secretariatul Facultatii
intocmeste o ierarhizare a studentilor pana la finele anului universitar in curs, in baza
performantelor obtinute de acestia.

(4)lerarhia anuala se intocmeste in baza mediei ponderate obtinuta de studentii integralisti in
anul ce se incheie, indiferent in care din sesiuni a promovat disciplinele, urmata de ierarhia
studentilor neintegralisti, in cazul in care raman locuri bugetate disponibile. lerarhizarea
studentilor neintegralisti se va face in functie de punctaj (P) dupa formula (1), cap.5.1
Definitii, tindndu-se cont numai de diciplinele promovate.

(5) La medii ponderate sau punctaje egale, departajarea se va face in functie de media de
admitere (in anul 1) si de media ponderatd/punctaj a anului precedent (in anul I1).

(6) La inceputul anului universitar capacitatea de scolarizare aferentd unui program si an de
studii se ocupa prioritizandu-se, astfel:

a) cu studentii promovati/studentii declarati admisi in anul |, integralisti si cei
promovati prin credite;

b) cu studentii aflati in prelungire a scolarizarii (chiar daca este depasita capacitatea de
scolarizare);

¢) cu studenti ai UOC reinmatriculati/reluare studii (cu exceptia anului 1), in ordinea
mediilor ponderate (chiar daca este depasita capacitatea de scolarizare);

d) cu studentii UOC care isi reiau studiile (cu exceptia anului 1), in ordinea mediilor
ponderate, in limita capacitatii de scolarizare.

(7) Exceptii de la prevederile al. (6) privind depdsirea capacitatii de scolarizare se pot face
doar pentru studentii straini cetateni Europeni si din state terte sau pentru mobilitati
academice si numai in limita a 10% din capacitatea de scolarizare, cu aprobarea CA si
Senatului, cu avizul ministerului si informarea ARACIS.

(8)Studentul are obligatia sa se informeze de pe pagina web si la avizierul facultatii cu privire
la numarul de locuri bugetate pe programe si ani de studii ce urmeaza a fi ocupate prin
ierarhizare, particularitatile pentru fiecare program de studii — disciplinele participante la
medie, disciplinele care sunt in afara planului de invatamant, numarul minim de credite
necesare pentru promovarea in anul urmator.

(9)lerarhia finald se intocmeste pe baza mediei ponderate obtinute la promovarea tuturor
disciplinelor din planul de invatamant al promotiei sale.

(C) Finalizarea studiilor
- . . . [ BB T ——
(C.1) Etapa de Desfdasurarea examenului de disertatie | APROBAT il SEDINTA SENATULUI Goc

DIN DATA DE:
(1) UOC organizeaza examene de finalizare a studiilor universitar’e pe baza un

propriu aprobat de Senat. 310CT,

{ Presedinte: \ '
L_Erg_f-yﬂm@'

i Regulament
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(2) Acordarea diplomei de finalizare a studiilor se face in conditiile promovarii examenului de
finalizare a studiilor, media minima de promovare fiind stabilitda prin Regulamentul de
finalizare a studiilor si metodologiile interne ale Facultatilor din cadrul UOC.

(3) Examenul de finalizare a studiilor in invatdmantul superior, pentru ciclul de studii
universitare de masterat, se numeste Examen de disertatie.

(4)Examenul de dizertatie se organizeaza in doua sesiuni:

a) prima sesiune: in lunile iunie-iulie

b) a doua sesiune: in luna februarie; a doua sesiune se organizeaza in conditiile depasirii
unui numir minim de absolventi inscrisi; numarul minim de absolventi inscrisi pentru
sustinerea examenului de disertatie se stabileste prin hotararea CF.

(5) Pot participa la examenul final studentii declarati absolventi, in urma acumularii numarului
de credite obligatorii (60, 90 sau 120), situatie care se regdseste si pe platforma de
evidenta si gestiune UMS.

(6) Absolventii promotiilor anterioare se pot inscrie la examenele de finalizare a studiilor in
sesiunile programate pentru promotia curentd, cu aprobarea CF, in urma analizarii
parcursului academic.

(7)La disciplina Elaborarea lucrdrii de disertatie (sau alte discipline similare) care face parte din
planurile de invatdmant aferente anului terminal si pentru care s-a alocat un numar de
credite inclus in cele 60 obligatorii, cadrele didactice coordonatoare evalueaza activitatea
studentilor. Tn cazul in care studentul nu a promovat disciplina Elaborarea lucrdrii de
disertatie (sau alte discipline similare), el nu va acumula numdrul necesar de credite (60) in
anul terminal de studii pentru a fi declarat absolvent si prin urmare,va putea sa solicite in
scris prelungirea scolaritatii sau in caz contrar va fi exmatriculat.

(8)Examenul de finalizare a studiilor de masterat consta in sustinerea orala a unei lucrari de
disertatie al carei continut se stabileste de catre CF, la propunerea departamentelor, in
functie de specificul programelor de studii, cu respectarea metodologiei elaborata de MEN
si Metodologiei proprii aprobata de CA si de catre Senat si a celorlalte reglementari in
domeniu si se va face publicd conform calendarului examenului de finalizare de studii cu 6
luni Tnainte de inceperea primei sesiuni de examene de finalizare, adicd pana in luna
decembrie anterioard, prin afisare la avizierele si pe site-urile facultatilor.

(9) Pentru inscrierea la examenul de finalizare a studiilor, studentul are obligatia de a
parcurge procedura de atestare a lichidarii obligatiilor fatd de universitate, prin
completarea Fisei de lichidare (Anexa la Regulamentul privind activimmm&—
studentilor). DIN DATA DE:

(10) Examenul de disertatie, odatd promovat, nu poate fi repetat. / 31 0CT

(C.2) Etapa d eeliberare a diplomei de master | Presedinte;

Prof.univ.dr. |

(1) Studentul care a promovat examenul de disertatie, primeste dfp!omdm::
de cel mult 12 luni de la data promovarii; ea va fi insotita de suplimentul ld diplomd,
eliberat de Compartimentul Acte de studii. in vederea eliberarii, secretariatele sunt
obligate, ca odatd cu transmiterea dosarului personal al studentului sa ataseze si Fisa de
lichidare a acestuia.

(2) Absolventul primeste la cerere, pana la eliberarea diplomei de master, adeverinta de
disertatie, cu termen de valabilitate de 12 luni. Adeverinta de disertatie confera titularului
aceleasi drepturi legale ca si diploma si contine semndturile si informatiile inscrise in
diplom3, precum si informatii privind forma de invatamant la care s-a organizat
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scolarizarea, perioada de studii, mediile de promovare a anilor de studii. n caz de pierdere
sau de distrugere, eliberarea unei noi adeverinte urmeaza procedurile privind eliberarea
duplicatelor la diploma.

(3) Studentul care a promovat integral programul de studii universitare de masterat dar nu a
sustinut sau nu a promovat examenul de disertatie, primeste adeverintd de absolvent cu
mentiunea “fara examen de disertatie”.

(4) Absolventul de studii masterale care a parcurs modulul pregétirii psihopedagogice nivel Il
in cadrul DPPD, primeste un certificat de absolvire.

6.4.4. Resurse necesare

(A) Resurse materiale
UOC, prin compartimentele implicate, dispune de baza materiald pentru organizarea si
desfasurarea activitatilor legate de organizarea studiilor masterale.

(B) Resurse umane

(1) Personal care poate interactiona cu activitatea procedurald

(2) Cadrele didactice care sustin activitati didactice si de cercetare la programele de
studii universitare de masterat

(3) Responsabil domeniu de masterat

(4) Tutorii de an

(5) Directorii de departament

(6) Consiliile facultatilor

(7) Decanii facultatilor

(8) Secretariatele facultatilor

(9) CEAC-F

(10) DSAC/DACIS

(11) Prorector responsabil cu educatia, asigurarea calitatii si marketing-ul institutional

(12) Senat APROBAT I\’ ,Dmagm 8E) SATULDIGSE,
(13) Rector. f e ]
) ) |' 3 0cT |
(C) Resurse financiare Li,
. . . Presedinte;
Resursele financiare sunt asigurate prin bugetul anual aprobat. Prof.univ.dr. joN

6.5. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatilor din cadrul procedurii

(1) Responsabilul de proces elaboreaza, propune modificarea si retragerea procedurii:

(2) Responsabilii calitatii (prorector, director DSAC/DACIS etc.) — aplicd si respectd
procedura, difuzeaza procedura in departament/compartiment, organizeazi grupuri
de lucru pentru aplicarea procedurii.

(3) Studentii, responsabilii de domenii de masterat(RD), coordonatori program de studii,
tutorii de an (TA), reprezentantii studentilor (RA), titularii de disciplina (CD), directorii
de departamente (DD), decanii (DF) raspund pentru respectarea termenelor si
recomandadrilor stabilite prin prezenta procedura

(4) Secretariatele facultatilor raspund pentru aplicarea si respectarea sarcinilor care le
revin conform procedurii.

(5)Consiliul Facultatii raspunde pentru: numirea RD si TA, avizarea planurilor de
invatamant si a fiselor disciplinelor, stabilirea disciplinelor optionale si facultative care
vor fi predate in anul universitar respectiv, elaborarea regulamentului facultatii
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privind frecventa obligatorie la activitatile didactice, stabilirea comisiilor pentru
reexaminare si pentru echivalarea ECTS, stabilirea comisiilor de admitere si a celor de
finalizare a studiilor.

(6) Senat —aproba procedura.

(7) Rector — impune aplicarea procedurii.

6.6. Derularea actiunilor si a operatiunilor activitatilor procedurii, termene, responsabilitati,

rezultate

(A)

Dobandirea, pierderea si redobdndirea calitatii de student la masterat

student

] Rezuitat/
Activitate Pas Actiune/operatiune Responsabil Termen
4 4 /operaft P € Document
o = 0 zil isti
(A.1) Etapa de inmatriculare Dobéndirea calitdtii de student la SF Sozliecaienanistics . .
—_— 1 0 de la inceperea Registru matricol
programul de studii de masterat Rector e P
anului universitar
A2 d titui Soia ; Lai |
{ COL‘EtEI::r:aC;);:a‘::I'J?!' 2 Constituirea dosarului/ SF scola:::(:é?g:’];?\ual Dasanl personal
persgnaf R Completarea dosarului al studentului
10 zile
Tnscrierea studentilor promovati
2 i i ¥ . ; isti I
shiSimmiansuperior | 3 | Siosumarea locorie fianfate * | et |
P de la buget pe baza ierarhiei urrj-.iversitar
A.4) Et i e dare luntara Laf lui :
(A.4) Etapa de“ntrerup rea 2 Suspenda a“vou ard a SF a |nce‘putub|anu ui Cererestip
studiilor studiilor universitar
10 zile
- " . ristice d :
(A.5) Etapa de reluare a studiilor, 5 Reluarea voluntara a studiilor SF c?lenda e ?a Cerere-tip
inceperea anului
universitar
de iculare- -
6 Prop“ni:‘:t 1:("2’;‘:";":” = SF in timpul studiilor | Sesizarea CF
" d luna
7 Analizarea sesizarii CF Tn decurs d?l e PV al CF
de la sesizare
8 Pierderea calitaii de student DF anual Decizia DF
Cerere
inregistrata la
=i Cf. regulament i oo
; i Comisiei = . s i Comisia de Et
(A.6) Etapa de exmatriculare 9 Sesuar;efaarc:nl'l;s;;!]flee Etice Comisie de In timpul studiilor mtspz ;e ica/
- Etica .
autosesizare a
Comisiei de Eticd
comisia de PV al Comisiei de
10 Analizarea sesizarii Etics 3 luni de la sesizare | Eticd + Hotdrirea
Comisiei de etica
tul o .
11 Pierderea calitatii de student Rector apllhiiér:i(i)sl::i:tit:zni‘: Decizia Rectorului
(A7) Eeps dsteur:ili:ragere della 12 Pierderea calitatii de student SF in timpul studiilor Cerere-tip
10 zile
R andi itatii istice de la :
(A.8) Etapa de reinmatriculare | 13 edobandirea calitatii de SE calendaristice de Cererectip

incepdPaSBTUGED|

universitar DIN DATA pE-

TA SENATULUT Uog

' 9

Presedinte:

310CT. 2

Prof.univ.dr. (g sofés/ck?
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10 zile
(A.9) Etapa .prel.l..:ngirii 14 ReTnscr'{erea studentuluiin amfl <F calendaristice de la Cereretiy
scolarizarii de studiu pe care nu l-a absolvit inceperea anului
universitar
(B) Desfasurarea procesului de invatamant
s ; ; Rezultat/
Activitat i |
ctivitate Pas Actiune/operatiune Responsabi Termen P
1 Stabilirea structurii anului universitar Senat UOC Annu‘al, ‘|n luna HS
urmator iunie
5 Elaborarea, revizuirea si aprobarea Responsabilitdti si termene prevazute Plan de
planurilor de invdfamant n UOC-PO-02 invatdmant
Anuntarea listei disciplinelor optionale Primele 30 zile T
3 si facultative din planul de invatamant DD ale semestrului » Pag -
: : web a facultatii
al anului Il Il ale anului |
Consultarea studentilor asupra
4 disciplinelor optionale si facultative RD 1-15 mai Anexa 2
din planul de invatamant al anului ll
Stabilirea disciplinelor optionale si
facultative din planul de invata r
5 aculta I\."(-j" in planul de mvafamént care CF 15-30 mai PV al CF
(B.1) Etapa de organizare vor fi predate la anul II, in anul
a procesului didactic universitar urmator
Consultarea studentilor asupra =
6 disciplinelor optionale si facultative SF N a Anexa 2
: G 5 inmatriculare
din planul de invatamant al anului |
Stabilirea disciplinelor optionale si 1-15
7 facultative din planul de invatdamant al CF ; PV al CF
. septembrie
anului |
Elaborarea, actualizarea si aprobarea L s e 15-30 ————
8 ; e procedura UOC- : Fise discipline
fiselor disciplinelor septembrie
PO-10
; : 1 octombrie,
9 Numirea/confirmarea RD, TA, RA CF Sl PV al CF
Reglementarea evidentei frecventei T
10 studentilor si a conditiilor de CF ariiial PV al CF
(B.2) Etapa de participare la examen
asigurare a frecventei
la:activititile didactice 1 Urmarirea prezentei studentilor la o Pe parcursul Tabel de
cursuri si aplicatii semestrului prezentd
(3‘3} Etapa de cD o | ::Crardi Scrisg,
evaluarea si promovare | 12 Evaluarea continud TR seEGas,
~—| __semestrului caiete de
| APHOBAT [y 3F —iitaborator, etc.
[ DIN DATA Di; _
J :
310,
| Presedinte: |

| g
—Profunlyde 1om pareey, |
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Student Cu 15 zile
; . - |'ED inaintea Tabel cu
13 Programarea examenelor din sesiuni ;
SF sesiunilor de programarea
examene
cD Tn ultima
sdptamana a
’ . semestrului/ la Catalog de
14 Evaluarea prin colocvii a / g‘
sfarsitul colocviu
activitdtii de
practicad
o La data
? Catalog de
15 Evaluarea prin examene programata
examen
pentru examen
@ Tn termen de 1
‘ ; 3 Catalog de
16 Predarea catalogului de examen la SF zi lucrdtoare de
. examen
la examinare
SF intermen de 1
5 - = zi lucratoare de Inscrierea
17 Inscrierea notelor in UMS %
la predarea notelor in UMS
catalogului
T /5 cD ntermen de 1 zi
Reevaluarea lucrérii scrise, |a solicitarea =L
§ - i lucratoare de la Catalog de
18 orald a studentului (modificarea sau 3 o
nemodificarea notei initiale) afiginea noteltn examen
UMS
Student in termen de 2
B zile lucrdtoare |Contestatie scrisa
19 Contestarea notei initiale : !
de la afisarea la SF
notei in UMS
DF fntermende 1zi
Stabili misiei pe lutionarea lucratoare de |
20 bilirea co o] nt.nf solut unc : a PV al CF
contestatiei inregistrarea
contestatiei
Comisia pentru | in termen de 2
. L 5 solutionarea zile lucrdtoare
Solutionarea contestatiei (modificarea ! o
21 o SRS contestatiei de la Catalog
sau nemodificarea notei inifiale) . .
inregistrarea
contestatiei
5 - Comisia pentru | Tntermen de 5
Rectificarea situatiei in care studentul a . P 3
3 : solutionarea zile lucrdtoare
22 fost declarat absent desi a sustinut — : Catalog
el contestatiei de la afisarea
SF notei in UMS
SF Tn decurs de 5
& , . . zile lucratoare
inscrierea notelor din sesiune rezultate - .
. : e de la incheierea =
in urma echivalarii examenelor, reluarea NI Inscrierea
23 s i sesiunii de B
studiilor, sustinerii restantelor cu anul de notelor in UMS
examene

studii anterior

(B.4) Etapa mobilitatii
academice:

Pentru mobilitdtile ERASMUS+, se respectd pasii, activitatile, responsabilitatile, termenele si documentele
din Regulamentul UOC privind mobilitatea studentilor si a personalului care participa la Programul

ERASMUS+

Depunerea cererii pentru mobilitate
academica si a scrisorii de acceptare la
universitatea-gazda

Student

Tnainte cu min.
30 zile de
inceperea

Cerere-tip
depusa la SF

ASENATULUI I
[ DIN DATA p g_'E\TULUJ uac

[ 31 0CT,

| Presadinte;
' Prof.univ.dr,
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Responsabil
departamental n 3 zile
2 Analiza documentelor si stabilirea ERASMUS lucrdtoare de la Lista de
echivalentei creditelor Coardonator depunerea echivalente
programului de cererii
studii
Birou ERASMUS intr-o
—— sdptamand de la [Rezultate selectie
3 Aprobarea mobilitatii CieeiTRErED candidati
cererii
Student in perioada Situatia scolara
O revazuta dela
4 Efectuarea mobilitatii i T
pentru universitatea-
mobilitate gazda
Student Tn prima zi
- Dosar
5 Biroul Erasmus lucrdtoare de
5 Intoarcerea la UOC s documente
SF dupa efectuarea Erasmus
mobilitadtii
Pentru anul I:
pand la 15
septembrie
P 11
6 Calcularea mediilor ponderate SF en'frunanl.J e umMs
10 zile inainte de
(B.5) Etapa de susfinerea
ierarhizare a examenului de
studentilor disertatie
La 2 zile
. 2 . lucratoare de la
lerarhizarea studentilor si ocuparea
7 : SF calcularea Raport
locurilor bugetate x
mediilor
ponderate
(C) Finalizarea studiilor
: ; : . Rezultat/
Activitate Pas Actiune/operatiune Responsabil Termen pr——

(C.1) Etapa desfasurarii
examenului de disertatie

Organizarea si desfasurarea examenului de masterat se face
1 in conformitate cu Regulamentul UOC pentru finalizarea
studiilor si cu metodologia proprie a fiecarei facultati

Catalog de examen

Adeverinta de

de disertatie

disertatie

(C.2) Etapa eliberdrii diplomei de
master

Eliberarea diplomei de
master

Serviciul la promovarea |Adeverintd de
Diplome examenului de |absolvire cu
master mentiunea “fara
examen de
disertatie”.

Max. 12 luni de

sau

Diploma de master+
Supliment de
diploma

APROBAT N SEDINT,
{ A SEIY’A.'U HERa
TA !'Jé.' e o |

DIN DA
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7.1. ANEXE

UoC- PO-31-A.01

7.2. FORMULARE

UOC- PO-31-F.00 00.
UOC- PO-31-F.01 01.
uocC- PO-31-F.02 02.
UOC- PO-31-F.03 03.
UOC- PO-31-F.04 04.
UOC- PO-31-F.05 05.
UOC- PO-31-F.06 06.

UOC- PO-31-A.00 07.

7. Sectiunea ANEXE S| FORMULARE

UOC-PO-31-F.07

Anexa 1 — Diagrama flux pentru organizarea activitatii didactice pentru
studiile de masterat, in cadrul Universitatii ,Ovidius” din Constanta
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ANEXA 1 - Diagrama flux pentru organizarea activitatii didactice pentru studiile de masterat

in cadrul Universitatii “Ovidius” din Constanta
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