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03. DEFINITII SI| ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI IN PROCEDURA FORMALIZATA

UOC-PO-35-F.03

3.1. Definitii ale termenilor

Nr.
Crt.

Termenul Definitia

1.

Definitiile termenilor utilizati in procedura (cercetare, dezvoltare, inovare, proiect de cercetare etc.)
sunt cele cuprinse in Anexa la Legea nr. 324 din 2003.

3.2. Abrevieri ale termenilor

Abrevierea Termenul abreviat
BACIS Biroul Asigurarea Calitatii in Tnvat3mantului Superior, in cadrul DSAC
CA Consiliul de Administratie
CM-SCIM | Comisia de Monitorizare — Sistemul de Control Intern Managerial
DSAC Departamentul de Strategii Academice si de Calitate
HG Hotarare de Guvern
0G Ordonanta de Guvern
uoc Universitatea ,,Ovidius” din Constanta
PO Procedura operational3
DRUS Directia Resurse Umane si Salarizare
DE Directia Economica
DIC Directia Juridica si Contencios
DCl Departamentul de Cercetare si Inovare
cDI Cerecetare Dezvoltare Inovare

APROBAT IN SEDINTA SENATULUI Uoe
DIM DATA DE: |

2 1IN

Pragedinte.
___Prof.univ.dr. ION B




UNIVERSITATEA ,OVIDIUS” procedurd operationals Editia: 1 [
din CONSTANTA UOC-PO-35 Rev{;na: -
PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND ACORDAREA SCUTIRII _
DE LA PLATA IMPOZITULUI PE VENITUIRLE PROVENITE DIN Pagina: 5 /12
ACTIVITATILE DE CERCETARE STIINTIFICA, DEZVOLTARE
TEHNOLOGICA SAU INOVARE Exemplar nr.: _

04. CONTINUTUL PROCEDURII
UOC-PO-35-F.04

4.1. Scopul procedurii operationale

Scopul prezentei proceduri este de a reglementa acordarea scutirii de la plata impozitului pe
veniturile provenite din activititile de cercetare stiintificd, dezvoltare tehnologica sau inovare.
Procedura detaliaza responsabilititile angajatilor care solicitd si pe ale celor care verifica,
evalueaza, aprobd si implementeaza acordarea facilitatilor fiscale.

4.2. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Prezenta procedura este o procedur# operationala care se aplica in cadrul Universitatii , Ovidius”
din Constanta, in activitatea structurilor functionale cu responsabilitati in domeniul cercetdrii-
dezvoltirii-inovarii, al salarizarii personalului, al evidentei contabile etc., in vederea acordarii
facilitatilor fiscale.

4.3. Documente de referintd (reglementadri) aplicabile activitatii procedurate

Documentele de referinta in cazul prezentei proceduri sunt:
4.3.1. Legislatie primara

(1) Legea 227/2015 privind Codul Fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare (in particular,
art. 60 pct. 3);

(2) Ordonanta Guvernului 57/2002 privind cercetare stiintificd privind cercetarea stiintifica si
dezvoltarea tehnologic3, aprobatd cu modificdri si completdri prin Legea nr. 324/2003, cu
modificarile si completarile ulterioare;

(3) Normele metodologice de aplicare a Legii nr. 227/2015 privind Codul Fiscal, aprobate prin
HG 1/2016, cu modificarile si completarile ulterioare.

4.3.2. Legislatie secundara

(1) Ordinul comun nr. 2326/2855 din 2017 privind stabilirea procedurii de acordare a facilitatii
fiscale prevazute la art. 60 pct. 3 din Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal;

(2) Ordinul nr. 1056/4435/2016 pentru aprobarea Normelor privind deducerile pentru
cheltuielile de cercetare-dezvoltare la calculul rezultatului fiscal;

(3) Hotdrarea Guvernului nr. 583/2015 privind aprobarea Planului national de cercetare,
dezvoltare si inovare pentru perioada 2015-2020 (PNCDI 1I1).

4.3.3. Reglementari interne
(1) Carta UOCG;

(2) Strategia de dezvoltare institutionala a UOC;
(3) Regulamentul de organizare si functionare a UOC;
(4) Regulamentul de organizare si functionare al Departamentului de Cercetare si Inovare din

cadrul UOC;
(5) Regulamentul de organizare si functionare al Directiei Resurse Umane si Salarizare din
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4.4. Descrierea procedurii operationale

4.4.1. Beneficiarii facilitatilor fiscale

(1) Angajatii Universitatii ,Ovidius” din Constanta beneficiaza de scutire de impozit pentru
venituri din salarii prevazute la Art 76 alin.(1)-(3) din Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal cu
modificarile si completarile ulterioare, ca urmare a prestarii activitatii de cercetare-dezvoltare si
inovare, definite de OG nr. 57/2002 cu modificarile si completarile ulterioare. Sunt vizati toti
angajatii care fac parte din echipa unui proiect/contract de cercetare-dezvoltare si inovare la
care UOC este coordonator sau partener, care sunt incadrati in proiect in baza unui contract
individual de munca cu Universitatea ,Ovidius” din Constanta si care indeplinesc cumulativ
conditiile prevazute in art. 60 alin. 3 din Legea 227/2015, cu modificarile si completarile
ulterioare, precum si cele din Ordinul nr. 2326/2017.

4.4.2. Conditii de acordare a facilitatilor fiscale

(1) Pentru ca angajatii din UOC sa beneficieze de scutire de impozit pe veniturile din salarii
trebuie indeplinite cumulativ urmatoarele conditii (conform art. 60, alin. 3 din Legea nr.
227/2015):

(a) angajatul este membru in echipa unui proiect de cercetare-dezvoltare si inovare, astfel
cum este definit in Ordonanta Guvernului nr. 57/2002, aprobatd cu modificari si
completari prin Legea nr. 324/2003, cu modificarile si completdrile ulterioare, cu
indicatori de rezultat definiti, fiind incadrat in proiect in baza unui contract individual de
munca incheiat cu UOC;

(b) scutirea se acorda in limita cheltuielilor cu personalul alocat proiectului de cercetare-
dezvoltare si inovare, evidentiate distinct in bugetul proiectului;

(c) statul de plata aferent veniturilor din salarii si asimilate salariilor, obtinute de fiecare
angajat din activitatile desfasurate n proiectul de cercetare-dezvoltare si inovare, se
intocmeste separat pentru fiecare proiect.

(2) Proiectul de cercetare-dezvoltare si inovare, astfel cum este definit in Ordonanta Guvernului
nr. 57/2002, aprobatd cu modificdri si completari prin Legea nr. 324/2003, cu modificarile si
completarile ulterioare, trebuie sd contina elementele definitorii ale proiectului (conform Art. 2
din Ordinul comun 2326/2855 din 2017), respectiv:
(a) scopul;
(b) domeniul de cercetare, dezvoltare si inovare;
(c) obiectivele;
(d) perioada de desfasurare;
(e) tipul sursei de finantare (public/privat/national/extern);
(f) bugetul, cu evidentierea distincta a cheltuielilor corespunzatoare veniturilor din salarii si
asimilate salariilor aferente personalului incadrat in proiect;
(g) caracterul de noutate si/sau inovativ al rezultatului;
(h) indicatorii de rezultat definiti (care se refera la rezultatele cuantificabile angajate prin
proiect).
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4.4.3. Acordarea facilitatilor fiscale

(1) Scutirea de impozit pentru veniturile din salarii si asimilate salariilor se acorda lunar, in limita
cheltuielilor de personal alocate in bugetul proiectului de cercetare-dezvoltare si inovare.

(2) Tn cazul in care in bugetul alocat proiectului de cercetare-dezvoltare si inovare sunt cuprinse
si sume reprezentand indemnizatii de concedii de odihnad, veniturile respective sunt scutite de la
plata impozitului pe venit.

(3) Scutirea de impozit pe veniturile din salarii si asimilate salariilor se acorda chiar si Tn cazul
nerealizarii obiectivelor proiectului de cercetare-dezvoltare si inovare.

4.4.4. Continutul dosarului initial de solicitare a facilitatilor fiscale

(1) Dosarul initial ce trebuie depus pentru a obtine facilitatile fiscale cuprinde urmatoarele
documente:

(a) Solicitarea de acordare a facilitatilor fiscale, cu declaratia directorului/responsabilului de
proiect cu privire la corectitudinea datelor (Anexa 1);

(b) Statul de functii al proiectului;

(c) Contractul de finantare al proiectului respectiv (in format electronic);

(d) Documentul ce trebuie depus lunar pentru a obtine facilitatile fiscale este Fisa colectivd
de prezentd privind activitatea desfasuratd in cadrul proiectului de cercetare-dezvoltare
si inovare respectiv, cu evidentierea orelor pentru care se solicita scutirea de impozit
(Anexa 2).

4.4.5. Etapele principale ale procedurii

(1) Prezenta procedura operationala cuprinde urmatoarele etape principale:
(a) depunerea solicitarii initiale de acordare a facilitatilor fiscale;
(b) verificarea, evaluarea, aprobarea cererii initiale de acordare a facilitatilor fiscale;
(c) depunerea documentelor justificative lunare pentru acordarea facilitatilor fiscale;
(d) verificarea documentelor si acordarea lunara a facilitatilor fiscale.

4.4.6. Depunerea, analiza si solutionarea dosarului de solicitare initiala a facilitatilor fiscale

(1) Depunerea solicitdrii initiale de acordare a facilitatilor fiscale se face de cdtre
directorul/responabilul de proiect la registratura universitatii;

(2) Dosarul este inaintat Departamentului de Cercetare si Inovare pentru verificarea indeplinirii
criteriilor de aplicare a facilitatilor fiscale;

(3) Directorul DCI impreuna cu reprezentanti ai DRUS si DE analizeaza intr-o sedinta comuna
documentele pentru avizarea Anexei 1. Tn cazul existentei unor neclaritati, directorul DCI
poate invita la sedinta directorul/responsabilul de proiect sau/si reprezentanti ai DJC. in
cazul in care persisti neclaritdti in ceea ce priveste indeplinirea cerintelor legale si a
reglementarilor in vigoare (conform art. 60 alin. 3 din Legea 277 din 2015 si art. 2 din Ordinul
comun 2326/2855 din 2017), in special in privinta scopului, obiectivelor, caracterului de
noutate si/sau inovativ al rezultatului anticipat sau a definirii indicatorilor de rezultat,
directorul DCI poate solicita punctul de vedere al Consiliului CDI;

(4) Directorul/responsabilul de proiect este informat asupra modului de solutionare de catre DC
a solicitarii de acordare a facilitatilor fiscale. Tn cazul in care rezolutia este de respingere,

directorul/responsabilul de proiect poate depune la registratura UOC o contestatie, in
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termen de 3 zile lucrdtoare de la primirea rdspunsului. Contestatia va fi analizatd de
prorectorul responsabil cu activitatea de CDI, care, in termen de 5 zile lucritoare va elabora
un raspuns;

(5) Rezolutia pozitiva a DCl sau raspunsul la contestatie elaborat de prorectorul CDI sunt supuse
aprobarii Consilului de Administratie al UOC, care i-a decizia final3 in privinta solicitirii de
acordare a facilitatilor fiscale;

(6) Daca solicitarea de acordare a facilitatilor fiscale este aprobatd de CA, Anexa 1 este
comunicata compartimentelor de specialitate din cadrul UOC, pentru punere in aplicare;

(7) In situatia in care intervin modificiri in informatiile furnizate in Anexa 1
directorul/responsabilul de proiect are obligatia ca, in termen de 15 zile de la aparitia
modificarilor respective, sd anunte in scris conducerea universitatii asupra schimbirilor
survenite. Tn baza informatiilor furnizate este reluat procesul de la punctul 4.4.6. alin. 1,
pentru a lua masurile ce se impun in urma modificarilor aparute.

4.4.7. Depunerea, analiza si solutionarea documentelor justificative lunare pentru acordarea
facilitatilor fiscale

(1) Directorul/responsabilul de proiect intocmeste Fisa colectivd de prezentd (Anexa 2) in baza
unor rapoarte de activitate lunare elaborate individual de membrii echipei, rapoarte ce sunt
pdstrate in arhiva proiectului. Fisa este depusa de cdtre directorul/responabilul de proiect,
la DRUS, in ultima zi lucrdtoare a lunii pentru care se solicitd scutirea de impozit;

(2) Documentele depuse sunt verificate la DRUS. Dac se constati neconformititi sau neclaritati
directorul DRUS solicita directorului/responsabilului de proiect informatii suplimentare sau
corectarea documentelor furnizate. Directorul DRUS poate solicita sprijinul celorlalte
structuri functionale ale UOC pentru clarificarea eventualelor probleme;

(3) Tn urma finalizarii verificirii, DRUS pune in aplicare printr-un stat de platd separat pentru
proiectul respectiv, acordarea facilitatilor fiscale.

4.4.8. Resurse necesare

(1) Pentru punerea in aplicare a prezentei proceduri UOC, colaboreazi, folosind resursele
materiale existente, structurile functionale implicate. Pentru desfisurarea activititilor care
se inscriu in specificul acestei proceduri nu sunt necesare resurse materiale sau dotari
speciale, ci cele care sunt in dotarea curentd a compartimentelor si aflate in utilizare curenti:
server, calculatoare, imprimanta multifunctionald, birouri, scaune, videoproiector, rechizite,
papetérie.in conditiile in care se constata necesitatea unor dotari specifice, aceasti solicitare
va fi adresata conducerii.

(2) Resursa umana ce participd la punerea in aplicare a acestei proceduri cuprinde personal din
cadrul structurilor functionale implicate (DCI, DRUS, DE, DIC etc.), impreuna cu
directorii/responsabilii de proiect.

(3) Resursele financiare sunt asigurate prin bugetul anual aprobat pentru structurile functionale
participante. De asemenea, regia proiectelor de CDI poate fi folositd, in parte, pentru
implementarea prezentei proceduri.
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4.5. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitdtilor din cadrul procedurii

(1) Responsabilitatile si raspunderile in privinta acordarii facilitatilor fiscale pentru veniturile din
salarii si asimilate salariilor ca urmare a desfasurdrii activitatii de cercetare-dezvoltare si
inovare sunt urmatoarele:
(a) Dosarul initial pentru solicitarea facilitatilor fiscale pentru veniturile din salarii si asimilate

salariilor ca urmare a desfasurarii activitatii de cercetare-dezvoltare si inovare (Anexa 1)
este elaborat de directorul/responsabilul de proiect, verificat si avizat de DCI, in
colaborare cu DRUS, DE, eventual DJC si Consiliul CDI. O eventuald contestatie privind
raspunsul conducerii universitatii este elaboratd de directorul/responsabilul de proiect,
verificatd de prorectorul cu responsabil cu activitatea de CDI. Solicitarea este, in final,
analizat3 de Consiliul de Administratie si semnat, in numele acestuia, de Rector;

(b

—

Documentele justificative lunare pentru solicitarea facilitatilor fiscale (Anexa 2) sunt

elaborate de directorul/responsabilul de proiect in baza rapoartelor de activitate
intocmite de membrii echipei de cercetare a proiectului, verificate de DRUS (eventual cu
sprijin din partea DC, DJC etc.) si aprobatd de Rector.
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05. SITUATIA EDITIILOR Si A REVIZIILOR iIN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII FORMALIZATE

UOC-PO-35-F.05

Data de la care se

Nr. Editia | Revizia Componenta Descriere Modalitatea aplicé prevederile
crt. s ! revizuitd maodificare reviziei editiei sau reviziei
editiei
0 1 2 3 4 5 6
1 1 0 - - -
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06. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA/REVIZIA PROCEDURII

UOC-PO-35-F.06

Nr. | Scopu! | Modalitate | Ex. . ; Nume si |Data trans- o
AR : Structura/Compartiment Functia .. .. |Observati
Crt. | difuzdrii difuzare | nr. fCuing € $ prenume | miterii i
1 | Evidenta mpl ;
.\n c.an';a EXE. .p 4" | 1 |Elaborator Responsabil
si aplicare original
vi a . L. . .
; Iden;a,‘ Exemplar Comisia de monitorizare a Sistemului
2 | aplicare si b 2 ; A Secretar
: original de control intern managerial
arhivare
Exemplar Consiliul de Administratie Secretar
3 | Evidenta | informat 2
electronic Senat Secretar
4 1 I|Rectorat - Secretariat Secretar
5 1 |Prorectori Prorector
6 1 |Facultati Decan
Departamentul de Cercetare si "
7 Exemplar 1 (¥ ot Director
g | Avlicare | 1in forma‘t 1 |Directia Resurse Umane si Salarizare | Director
electronic
9 Directia Economica Director
10 1 |Directia Juridica si Contencios Director
11 1 [Compartiment Audit public Intern Auditor
Postare pe
pagina web a
12 | Informare uocC, 2 [Toti angajatii UOC - = E
(varianta
electronica)
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07. ANEXE
UOC-PO-35-F.07

Anexa 1 - Solicitare de acordare a facilitdtilor fiscale pentru activititi desfisurate

in proiecte de cercetare-dezvoltare si inovare
Anexa 2 — Fisa colectiva de prezenta
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MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE
UNIVERSITATEA "OVIDIUS" DIN CONSTANTA
B-dul Mamaia 124, 900527 Constanta, Romania
Tel/Fax: +40 241 606407, +40 241 606467
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Solicitare
de acordare a facilitatilor fiscale pentru activitati desfagurate in proiecte de cercetare-dezvoltare §i inovare

Proiectul/Contractul nr: | 1

Titlu:

Acronim:

Tipul finantarii _ publica / privaté / national /externi

Perioada de desfasurare:

Prin prezenta certific faptul ca proiectul/contractul de cercetare-dezvoltare si inovare mentionat mai sus, este
definit conform Ordonantei Guvernului nr. 57 din 2002, aprobata cu modificari si completari prin Legea nr.
324 din 2003, cu modificarile si completarile ulterioare §i contine toate elementele definitorii ale proiectului
conform Ordinului comun nr. 2326/2955 din 2017 publicat in Monitorul Oficial al Roméniei nr.717/2017.

Domeniul CDI

Scopul proiectului Se regaseste in contract la pag. APROBAT IN SEDINTA SENATOLU] Uoe
DIN DATA DE:

Obiectivele proiectului Se regasesc in contract la pag.

Cheltuielile corespunzitoare veniturilor din s: feyente
Bugetul: 2 ? . . .

personalului incadrat in proiect sunt evidentiate la pag.
Caracterul de noutate’ Este precizat in contract la pag.
Indicatorii de rezultat: Sunt definiti in contract la pag.

Solicit scutirea de impozit pe veniturile din salarii si asimilate salariilor, in baza Legii nr. 227 din 2015, pentru
si in numele persoanelor nominalizate mai jos, care desfasoara activitéi de cercetare-dezvoltare si inovare,
astfel cum aceasta este definita de Ordonantei Guvernului nr. 57 din 2002, cu modificarile si completarile
ulterioare, i care fac parte din echipa proiectului/contractului de cercetare-dezvoltare si inovare mentionat
mai sus, avénd rolurile specificate.

Mentionez ¢a persoanele nominalizate mai jos fac parte din echipa proiectului si sunt sau vor fi angajate cu
contract individual de munca in cadrul proiectului de cercetare-dezvoltare §i inovare mentionat, iar plata
salariului se va face in limita bugetului alocat acestui proiect.

Persoanele nominalizate mai jos vor intocmi lunar, un raport de activitate gi un pontaj individual, in baza
cirora voi solicita in mod centralizat acordarea facilitatilor fiscale pentru activitatea depusd in cadrul
proiectului de cercetare-dezvoltare i inovare mentionat mai sus.



Nr. ’ i ; Nr. contractului de | Durata contractului
Numele si prenumele Functia in proiect 2

crt. : ! munca de munca

]

2

3

4

5
ntocmit, Avizat,
Director/Responsabil de proiect: Director Departament Cercetare si Inovare:
25120171 [ b7 ¢ S R T Profaitive i scsnssasssnnmsrsnassns
Data: Data:
Semnatura: Semnatura:
Avizat, Avizat,
Director Directia Resurse Umane si Salarizare Director Directia Economica
EC. oot S
Data: Data:
Semnatura: Semnatura:

; Rector
Aprobat prin HCA Prof. univ. dr. woeeeeeeeeeee e,
T v 3 [T [ ——
Data:
Semnatura:
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Se va anexa Contractul de finanjare, in format electronic

Criterii de evaluare ale caracterului de noutate gi/sau inovativ al rezultatelor:
Activitajile experimentale sau teoretice desfdsurate, in principal, pentru dobandivea unor cunostinfe nof cu privire la fundamentele
Jfenomenelor si faptelor observabile, fara a se urmdari, in mod particular, aplicarea sau utilizarea practicd imediata.
Investigatii originale desfdsurate pentru dobandirea de cunogtinge in vederea unui obiectiv practic, specific.
Producerea de noi materiale, produse sau dispozitive, instituirea de noi procese, sisteme yi servicil sau imbunatdatirea substantiala a
celor existente, prin metode inovative
Implementarea unui produs, serviciu sau proces nou sau substantial imbundatdfit ori a unei metode de marketing sau afaceri noi, in
activitatea practicd, tn organizarea locului de muncd ori a relafiilor externe.
Introducerea in circuitul economic a unui produs sau serviciu care este nou ori imbundtdtit substantial in privinga caracteristicilor §i
utilizarilor sale. Imbundtdfirile substantiale pot fi ale specificatiilor tehnice, ale componentelor sau materialelor, ale programelor de
caleulator incorporate, ale utilizarii sau ale altor caracteristici funcfionale.
Punerea in aplicare a unei metode de productie sau de distributie noi sau Tmbundtdfite considerabil, care implicd schimbari
semnificative in ceea ce priveste tehnicile, echipamentele si/'sau programele de calculator.
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Universitatea Ovidius din Constanta Scutire de impozit aprobata prin HCA nr
Departamentul/Institutul/Centrul:

Proiectul de cercetare:

Cod proiect:
Acronim:
FOAIE COLECTIVA DE PREZENTA
Luna ....ccceenveneerenenns 2019
Pentru calculul cheltuielilor salariale directe si acordarea facilitatilor fiscale pentru activitati desfasurate in cadrul proiectelor de cercetare-dezvoltare si inovare
Nr. ORE ZILNIC
Post SRS DI EltEES Aot 112|3|4a|5|6|7|8]|9]10[11]12|13|14|15|16|17|18|19|20|21|22]|23|24|25]|26|27|28|29|30|31] Total

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15
Certific faptul cd persoanele nominalizate in foaia colectivd de prezentd au desfasurat in cadrul proiectului activitati Total ore: Q
de cercetare-dezvoltare si inovare, conform rapoartelor de activitate si pontajelor individuale lunare.

Data:

Director (Responsabil) de proiect
Prof.univ.dr. .o



