PROCEDURA TEAMS

Realizarea grupurilor corespunzatoare specializarilor unei
facultati si apoi adaugarea studentilor in aceste grupuri

Pentru a realiza in conditii optime activitatile online in cadrul UOC
(corespunzatoare anului universitar 2020-2021) si pentru ca deja toate cadrele
didactice si studentii beneficiaza de conturi de Office 365 institutionale
exemplificam in cele ce urmeaza modalitatea practica prin care pot fi adaugate in
TEAMS specializarile dintr-o facultate si cum sunt adaugati studentii din respectiva
facultate in aceste grupuri.

Ulterior se pot adauga si canale corespunzatoare fiecarei discipline, se poate
gestiona (individual, de catre fiecare cadru didactic) orarul acesteia, se pot
planificarea examenele in calendar, etc.

I. Realizarea grupurilor corespunzatoare specializarilor

PAS 0: Se porneste programul Microsoft Teams si sunt introduse pentru login datele
corespunzatoare contului personal de Office 365.

Microsoft Teams

Enter your work, school,
or Microsoft account.

c.george@365.univ-ovidius.ro




PAS 1: Se alege de pe bara din stanga butonul Teams si apoi se da click in partea
dreapta pe optiune de creare a unei echipe Join or create team.
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PAS 2: Se alege optiunea Create a team si alegand apoi butonul Class ne putem
defini o promotie de forma Facultate-Specializare-20-23 (e.g. FMI-INF-20-23
pentru promotia de Informatica care incepe in 2020 si termina in 2023).

Professional Learning
Community (PLC)
Educator working group




Create your team

Teachers are owners of class teams and students participate as members. Each class team allows you to
create assignments and quizzes, record student feedback and give your students a private space for
notes in Class Notebook.

Name

Description (optional)

Create a team using an existing team as a template

PAS 3: Se gestioneaza apoi echipa prin adaugarea unor noi profesori
ca in exemplele urmatoare:

< All teams General Posts Files Class Noteboo
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FMI-INF-20-23

General

Manage team
L.

Add channel

Add member

Leave the team
Edit team
Get link to team

Manage tags
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Delete the team




Add people.tq "FMI-INF-20-23"

»n at your school.
Alexandru Bobe

(ALEXANDRU.BOBE) Vice-rector QUC

PAS 4: In mod asemanator adaugarii cadrelor didactice, indrumatorii
de an adauga si studentii pentru fiecare specializare:

Add members to FMI-INF-20-23

Students  Teachers
George
. Cotobits George
& (GEORGE.COTOBITA) Student

George-Teodor Chirild
(GEORGE.CHIRILA) Student

GC

George Aciobanitei
(ACIOBANITELGEORGE) Student

George Busu
(GEORGE.BUSU) Masterand

George Lascu
(GEORGE.LASCU) Drd.

George Postolache
(GEORGE.POSTOLACHE) Student

George Mocanu




