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03. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI

3.1. Definitii ale termenilor

Nr.

Crt. Termenul Definitia
Arie de pregatire universitara definita prin cunostinte si competente generale si
1. Domeniu de studii de specialitate. Domeniul de studii cuprinde unul sau mai multe programe de
studii universitare.
Grup de unitdti curriculare de predare, invatare, cercetare, aplicatii practice si
2. Program de studii evaluare, planificate astfel incat s conduci la o calificare universitard certificata
printr-o diploma si printr-un supliment de diploma.
Ansamblu de discipline si activitdti care contribuie la obtinerea unei calificari
3. Plan de invatamant universitare, repartizate succesiv pe ani de studii si cu ponderi exprimate in
credite de studiu de tip ECTS.
4 Disciplina Ansamblu .de gctivitéti caracterizate printr-un continut formativ distinct, unitar si
care contribuie la formarea de competente generale sau de specialitate.
5 Disciplind fundamentald | Ansamblu de activitati ce fac parte din trunchiul comun de formare intr-un
’ (DF) domeniu larg de specializare (calificarile) din cadrul domeniului respectiv.
T . Ansamblu de activitati ce asigura dobandirea competentelor specifice in una
Discipling de specializare . e . o N .
7. (D9) .dlntrel §pgcuahzaru|e din "cadrull domeniului, precum si in unele domenii
interdisciplinare necesare viitorului specialist in exercitarea practica a profesiei.
Ansamblu de activitati ce asigura dobandirea unor competente suplimentare
Disciplin si/sau transversale in raport cu formatia de baza, largirea orizontului f:le
8. . cunoastere, dezvoltarea capacitatilor de interactiune cu informatia si tehnologia,
complementara (DC) . . . . M - -
invatarea continua, adaptarea la dinamica lumii contemporane, a stiintelor si a
profesiilor.
9 Discipling obligatorie Disciplind inclusd n cadrul planului de Tnvatdmant al programului de studii
' (DOB) parcursa de catre toti studentii.
o . Disciplind aleasd de student dintr-un pachet de discipline cuprins in planul de
Disciplina optionald . ey . . A h
10. (DOP) invatdmant al programului de studii; alegerea unor discipline din cadrul
pachetului este obligatorie.
1 Discipling facultativa Studentii pot alege s3 parcurgd astfel de discipline, creditele obtinute fiind
' (DFA) nscrise Tn suplimentul la diploma in afara celor 30 ECTS/semestru.
Disciplina de
aprofundare (DAP) Set de discipline din planul de invdtdmant al programelor de studii universitare
12 Discipling de sinteza de masterat sau de doctorat cu continut si activitati aplicative corespunzitoare
" | (DSI) misiunii asumate, si categoriilor formative ale disciplinelor (discipline
Disciplina de cunoastere | fundamentale, de specializare).
avansata (DCA)
Activitate desfdsuratd de student n scopul pregatirii, Tnsusirii si promovarii unei
15. | Studiu individual (SI) discipline, care continud, in mod individual, activitatea de la orele de curs si de
aplicatii (seminar, laborator, proiect, practica).
Numar conventional ce exprima cantitatea de munca intelectuald dirijata si
16. Credit in.de?pe.endenté nec.esaré pentru finalizarea individuald de catre student a unei
discipline sau unei activitdti independente din planul de invatdmant completatd
cu validarea rezultatelor invatarii.
17 Codul disciplinei Tnsiruire dAe Iiuteure fi cifre care trebuie sa asigHre identificarea unei discipline din
planul de tnvatdmant al unui program de studii.
18. | Ande studii An universitar prevazut in planul de invatdmant al unui program de studii.
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19.

Ciclu de studii

Organizarea programelor de studii universitare, grupate pe domenii de studii si
organizate in programele de studii universitare de licentd, de masterat si de
doctorat.

20.

Ciclu de studii
universitare de
licenta

Ciclul | de studii universitare, care corespunde unui numar de minimum 180 si
maximum 240 de credite de studii transferabile, conform ECTS/SECT, si se
finalizeaza prin nivelul 6 din Cadrul National al Calificarilor.

21.

Ciclu de studii
universitare de masterat

Ciclu Il de studii universitare, care corespunde unui numar minim de credite de
studii transferabile, cuprins intre 60 si 120 si se finalizeaza prin nivelul 7 din Cadrul
National al Calificarilor.

22.

Ciclu de studii
universitare de doctorat

Ciclu Il de studii universitare, care corespunde unui numar minim de credite de
studii transferabile, cuprins intre 30 si 240 si se finalizeaza prin nivelul 8 din din
Cadrul National al Calificarilor.

23.

Competente

Capacitatea dovedita de a selecta, combina si utiliza adecvat cunostinte, abilitati
si alte achizitii (valori si atitudini), Tn vederea rezolvarii cu succes a unei anumite
categorii de situatii de munca sau de invatare, precum si pentru dezvoltarea
profesionald sau personald in conditii de eficacitate si eficientd. In contextul
Cadrului European al Calificarilor, competenta este descrisa din perspectiva
responsabilitatii si autonomiei.

24.

Rezultatele invatarii

Enunturi care se refera la ceea ce cunoaste, intelege si este capabil sa faca un
student la terminarea unui parcurs de invatare. Acestea sunt definite sub forma
de cunostinte, abilitati/aptitudini, responsabilitate si autonomie.

Rezultatele asteptate ale nvatdrii sunt corelate cu competentele aferente
calificdrii, conform ocupatiilor corespunzdtoare, definite de standardele
ocupationale si/sau de Clasificarea Europeana a Ocupatiilor (ESCO)

25.

Validarea rezultatelor
Tnvatarii

Procesul prin care se confirma ca rezultatele Tnvatarii dobandite de o persoang,
evaluate si certificate, corespund cerintelor specifice pentru o unitate sau o
calificare.

3.2. Abrevieri ale termenilor

n prezenta procedurd operationald sunt utilizate urméatoarele abrevieri:

Abrevierea Termenul abreviat
uocC Universitatea ,Ovidius” din Constanta
CcMC Compartiment Managementul Calitatii
CA Consiliul de Administratie
CF Consiliul Facultatii
SD Scoala Doctorala
CSD Consiliul Scolii Doctorale
CSUD Consiliul Studiilor Universitare de Doctorat
DSAMC Departamentul Strategii Academice si Managementul Calitatii
CEAC-U Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii - UOC
CEAC -F Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii din facultate
ARACIS Agentia Romana de Asigurare a Calitatii in Tnvatdmantul Superior
RNCIS Registrul National al Calificarilor din Tnvatdmantul Superior
HG Hotarare de Guvern
IF Tnvatamant cu frecventa
ID Tnvatamant la distant3
IFR Tnvatamant cu frecventa redusd
Pl Plan de invatamant
ECTS/SECT Sistemul european de credite transferabile
COR Clasificarea Ocupatiilor din Romania
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04. CONTINUTUL PROCEDURII

4.1.

Scopul procedurii

Scopul prezentei proceduri este:

(1)

(@)

(3)

(4)
()

4.2.

(1)

(2)

4.3.

sa stabileasca modul unic de elaborare, revizuire si aprobare a planurilor de invatamant,
pentru programele de studii universitare, ciclul de licenta, ciclul de masterat si ciclul de
doctorat din UOC;

sa stabileasca modul de lucru si responsabilitdtile celor implicati in elaborarea unui plan
de invatamant pentru un program de studii universitare de licentd, masterat sau doctorat
n UOC;

sa permitda coordonatorului programului de studii realizarea unei analize colegiale
impreuna cu studentii, absolventii si angajatorii in vederea actualizarii planurilor de
fnvatamant corespunzator cerintelor mediului economic si socio-cultural;

sa sprijine organismele abilitate in actiuni de auditare, control si decizie;

sa vina in sprijinul Rectorului, in luarea deciziilor.

Domeniul de aplicare a procedurii

Prezenta procedura este o procedura operationalad care se aplica in activitatea tuturor
facultatilor/departamentelor din UOC, in vederea elabordrii, revizuirii si aprobarii
planurilor de invatamant ale programelor de studii universitare de licenta, masterat si
doctorat, conform diagramei prezentate in Anexa 1.

Planurile de invatamant se elaboreaza, se revizuiesc si se aproba pentru forma de
Tnvatamant cu frecventa (IF). Dupa aprobarea planurilor de invatamant ale programelor
de studii la forma IF, este obligatorie transpunerea acestora pentru programele de studii
care au acreditatd forma de invatamant ID sau IFR, conform procedurii specifice ID-IFR.

Documente de referinta (reglementari) aplicabile procedurii

Documentele de referinta in cazul prezentei proceduri operationale sunt:

4.3.1. Legislatie primara

(1)
(2)

(3)
(4)
()

(6)
(7)

Legea invatamantului superior nr. 199/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;
Hotararea Guvernului nr. 962/2024 privind aprobarea Metodologiei de evaluare externa
a calitatii educatiei in Tnvatamantul superior.

HG nr. 404/2006 privind organizarea si desfasurarea studiilor universitare de masterat;
European Association for Quality Assurance in Higher Education (ENQA) — Standards and
Guidelines for Quality Assurance in the European Higher Education Area (ESG), ISBN: 978-
9-08-168672-3, 2015, Brussels, Belgium;

Ordinul nr. 4494/2023 privind aprobarea Metodologiei pentru inregistrarea si inscrierea
calificarilor din invatdmantul superior in Registrul National al Calificarilor din Tnvatamantul
Superior (RNCIS);

Ordinul nr. 3020/2024 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind studiile
universitare de doctorat.

Ordinul nr. 6768/2023 pentru aprobarea Metodologiei de acordare a creditelor
transferabile in invatarea pe tot parcursul vietii, cu modificarile si completarile ulterioare;
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(8) Ordinul nr. 5146/2019 privind aprobarea aplicarii generalizate a Sistemului European de
Credite Transferabile;

(9) HG nr. 918/2013 privind aprobarea Cadrului national al calificarilor, cu modificarile si
completarile ulterioare;

(10)Nomenclatorul domeniilor si al specializarilor/programelor de studii universitare si a
structurii institutiilor de Tnvatamant superior, in vigoare la data elaborarii planurilor de
fnvatamant.

(11)Ghid Metodologic privind scrierea rezultatelor invatarii
(https://www.anc.edu.ro/reglementari-registrul-national-al-calificarilor-rnc/)

(12)Standarde de calitate specifice privind modul de desfasurare a activitatilor aferente
programelor de studii universitare la forma de organizare cu frecventa, din ciclul | de
studii, diferentiate in raport cu domeniile de studii universitare.

4.3.2. Reglementari interne

(1) Carta UOC;

(2) Strategia de dezvoltare institutionald a UOC;

(3) Regulament privind initierea, aprobarea, monitorizarea, revizuirea si evaluarea
programelor de studii universitare din UOC.

4.4. Descrierea procedurii

4.4.1. Generalitati

(1) Planul deinvdtdmant este un document curricular, un instrument fundamental de politica
educational3, care se elaboreaza avand in vedere competentele cognitive si profesionale
precum si rezultatele asteptate ale invatdrii care corespund calificdrii universitare vizate
de programul de studii universitare si cu luarea in considerare a cerintelor posibililor
angajatori, a experientei nationale si internationale in domeniu precum si a recunoasterii
transnationale a calificarilor academice si profesionale.

(2) Planul de invatamant cuprinde ansamblul de discipline care conduce la o calificare
universitara; prin disciplinele alocate, planul de invatamant trebuie sa asigure corelatia
dintre competentele profesionale, competentele transversale si rezultatele Tnvatarii
vizate de fiecare disciplind (exprimate sub forma de cunostinte, abilitati, responsabilitate
si autonomie).

(3) Planurile de invatamant ale programelor de studii universitare de licenta, masterat si
doctorat se elaboreaza cu respectarea standardelor de calitate, diferentiate in raport cu
domeniile de studii, elaborate de ARACIS.

(4) Planurile de invatamant ale programelor de studii universitare de licentd, masterat si
doctorat se elaboreaza in limba romana. Facultatile vor face demersurile necesare pentru
traducerea in limba engleza a elementelor necesare pentru completarea bilingva a actelor
de studii ale absolventilor (Suplimentul la diplomd). in cazul programelor de studii cu
predare intr-o limba de circulatie internationald planurile de invatamant se elaboreaza atat
in limba romana cét si in limba de predare a programului de studii.

(5) Proiectarea planului de invatdmant se realizeaza la initierea unui nou program de studii
in oferta educationald a UOC.

(6) Revizuirea planurilor de invatamant, in limitele standardelor de calitate specifice ARACIS,
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se justifica prin:
a) raportarea la evolutia cunoasterii stiintifice si tehnologice;
b) modificarile survenite in privinta calificarilor si in cererea pietei fortei de munca;
c) eficienta financiara a programelor de studii universitare din UOC;
d) modificarile legislative.

(7) Planul de invatdmant se elaboreaza la nivelul departamentelor academice si al scolilor
doctorale, se analizeaza si se avizeaza in cadrul Consiliilor facultatilor, respectiv al CSUD-
ului, se verifica si se avizeaza de catre DSAMC, se valideaza in Consiliul de Administratie si
se aproba in Senatul universitar.

(8) Proiectarea/revizuirea planului de invatamant reflectd centrarea pe student a procesului
denvatare, predare si evaluare si permite trasee de invatare flexibile, incurajand studentii
sa aiba un rol activ in procesul de educatie.

(9) La elaborarea/revizuirea planului de invatamant se au in vedere definirea clara si
delimitarea precisd a competentelor generale si de specialitate ale programului de studii
universitare.

(10)La proiectarea/revizuirea planului de invatdmant se parcurg urmatoarele etape:

a) Definirea calificarii in termeni de ocupatii COR;
b) Identificarea corelatiilor dintre competente si arii de continut si discipline de studii;
) Identificarea rezultatelor invatarii necesare dobandirii competentelor.

(11) Rezultatele invatdrii sunt afirmatii sintetice cu privire la ceea ce un student stie, intelege
si este capabil sd facd la finalizarea unui proces de invatare; acestea sunt definite in
termeni de cunostinte, aptitudini, responsabilitate si autonomie. In scrierea rezultatelor
fnvatarii, se ia in considerare interesul studentului si al absolventului de a dobandi
competente, cunostinte si abilitati. Acestea trebuie sa permita studentului/absolventului
sa actioneze la un anumit nivel de autonomie si responsabilitate, facilitind astfel
integrarea lor flexibila si dinamica pe piata muncii, precum si continuarea dezvoltarii
profesionale si personale.

(12) Planul de invatamant are un format unic, pentru forma de invatamant cu frecventa (IF)
indiferent de ciclul de studii (licenta, masterat, doctorat) si un format specific, conform
standardelor de calitate specifice ARACIS, pentru formele de invatamant cu frecventa
redusa (IFR) si invatamant la distanta (ID).

(13) Pentru ciclul de studii universitare de doctorat planul de invatamant al fiecarui domeniu
de doctorat are un format unic atat pentru forma de invatamant cu frecventa (IF), cat si
pentru forma de invatamant cu frecventa redusa (IFR).

(14) Planurile de invatamant sunt structurate pentru fiecare ciclu de studii in conformitate cu
machetele prezentate in Anexa 2a, Anexa 2b , Anexa 3 si Anexa 4.

(15)Tn planul de invatdmant sunt previzute urmatoarele tipuri de activitati:

a) Activitdti didactice (pentru care se elaboreaza fise ale disciplinei) care cuprind:
i.  activitati deinvdtare — predare — se realizeaza prin ore de curs;
il.  activitati de invdtare — aplicare practicd prin ore de seminar, laborator/lucrari
practice, proiect si/sau practica;
iii.  activitdti specifice (studiu individual - documentare, elaborare referate, teme
de casa etc), reflectate in planul de invatamant doar ca volum cumulat,
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defalcarea lor fiind facuta in fisele disciplinelor.

b) Activitdtide cercetare - se desfasoara in cadrul elabordrii proiectului de diploma, lucrdrii
de licentd, de disertatie sau a proiectelor si a rapoartelor de cercetare si a tezei de
doctorat. In functie de domeniul de studii universitare, activititile de cercetare pot fi si
de creatie artistica sau proiectare si performanta sportivd. Creatia artistica,
proiectarea si performanta sportiva in scopul cercetdrii se desfasoara individual sau
colectiv, in universitate, centre/birouri de proiectare, laboratoare si ateliere artistice,
spatii destinate activitatii sportive de performanta, sili de spectacole, de concerte si
de cinema, studiouri de radio, televiziune, cinematografie si de inregistrari, ateliere de
fotografie, studiouri muzicale, unitati de productie teatrala si cinematografica, institutii
mass-media.

(16) Planul de invatamant este structurat pe ani de studiu. Fiecare an de studiu este alcatuit
din doua semestre a cate 14 saptamani si cuprinde activitati directe (ore/saptamana), in
conformitate cu standardele specifice ARACIS ale fiecarui domeniu de licentd. Numarul
mediu de ore de activitati didactice din planul de invatamant este prezentat in Anexa 5.

(17) Activitdtile de predare, aplicare practicd, cercetare si evaluare sunt descrise in planul de
fnvatdamant al programului de studii universitare in concordanta cu Sistemul european al
creditelor transferabile, exprimandu-se in credite (ECTS). Un credit se acorda pentru a
cuantifica un total de 25-30 de ore de activitdti didactice si de studiu individual pentru
dobandirea rezultatelor invatarii.

(18) Volumul de muncd al unui student nu poate fi astfel mai mic decat cel corespunzator unui
numar anual de 60 de credite de studiu transferabile. Un an universitar, corespunzator
pentru 60 credite ECTS, cuprinde in total 1500 — 1800 de ore didactice si de studiu
individual aferent activitatilor didactice obligatorii si optionale.

(19)Tn planul de invitdmant, disciplinele sunt alocate in ponderile limitd asociate
reglementdrilor standardelor de calitate specifice ARACIS, in functie de categoria
formativa si de criteriul optionalitatii.

(20)1n structura planului de inv3tdmant trebuie si existe informatii cu privire la disciplinele
care contribuie la formarea absolventului precum si la regimul frecventdrii lor de catre
studenti a acestora.

(21)Dupa contributia la formarea absolventului, disciplinele se clasifica in: discipline
fundamentale, discipline de specializare si discipline complementare.

a) discipline fundamentale (DF) asigura pregatirea fundamentald necesara accesului
la oricare dintre specializarile (calificarile) din cadrul domeniului respectiv;

b) disciplinele de specializare (DS) asigura dobandirea competentelor specifice in
una dintre specializarile din cadrul domeniului, precum si in unele domenii
interdisciplinare necesare viitorului specialist in exercitarea practicé a profesiei; in
cazul programelor de studii universitare din domeniul de licentd Sdndtate se
definesc disciplinele clinice, ca DS care au in vedere acele rezultate ale invatarii
ce permit absolventului sa isi asume Th mod corespunzator responsabilitatea in
ingrijirea pacientilor.

c) disciplinele complementare (DC) asigura dobandirea unor competente
suplimentare si/sau transversale in raport cu formatia de baza, ldrgirea




UNIVERSITATEA ,,OVIDIUS” Procedurd operationala Editia: 1 | Nr. de ex.:

din CONSTANTA UOC-PO-02 Revizia: 0 2

PROCEDURA PRIVIND ELABORAREA, REVIZUIREA $I

INVATAMA Pagina: 10 / 27
APROBAREA PLANURILOR DE INVATAMANT agina

PENTRU PROGRAMELE DE STUDII UNIVERSITARE DE
LICENTA, MASTERAT SI DOCTORAT DIN UOC Exemplar nr.: _1_

orizontului de cunoastere, dezvoltarea capacitatilor de interactiune cu informatia
si tehnologia, invatarea continud, adaptarea la dinamica lumii contemporane, a
stiintelor si a profesiilor.

(22) Dupa regimul frecventarii lor de cétre studenti disciplinele se clasificd in:

a) obligatorii (DOB): sunt parcurse de catre toti studentii;

b) optionale (DOP). studentii pot alege dintre mai multe discipline pe care sd o
parcurga;

¢) facultative (DFA): studentii pot alege sa parcurgd astfel de discipline, creditele
obtinute fiind inscrise in suplimentul la diploma in afara celor 30 ECTS/semestru

(23) Disciplinele optionale se prezintda sub forma de pachete de discipline din aceeasi
categorie formativa. Acestea vor fi selectate in functie de preferintele studentilor, avand
la baza normele de constituire a formatiilor de studii. Dacd numarul de studenti depaseste
capacitatea formatiilor de studii, selectia acestora se va face prin criterii de departajare
clare, transparente si aduse la cunostinta studentilor prin pachetul informativ care
insoteste planul de invatamant.

(24)Disciplinele optionale trebuie sa valorifice rezultatele didactice si stiintifice ale cadrelor
didactice, posibilitatile de continuare a studiilor in programe de masterat/doctorat/studii
postdoctorale, precum si solicitarile de pe piata fortei de munca.

(25)Disciplinele facultative se constituie intr-un nomenclator de discipline ce poate fi
schimbat anual, cu acordul Consiliului facultatii.

(26) Planul de invatamant pentru programele de studii universitare de masterat este
structurat pe doud semestre a cite 14 sdptamani si cuprinde activitdti directe in volum de
min. 12 ore/saptamana. Volumul activitatilor didactice va respecta standardele de calitate
specifice ale ARACIS.

(27) Activitdtile didactice aferente planului de invatamant pentru ciclul de masterat cuprind
discipline de aprofundare/cunoastere avansata si discipline de sinteza, cu continut si
activitati aplicative corespunzatoare misiunii asumate, corespunzator tipului de masterat
(profesional sau de cercetare) si categoriilor formative ale disciplinelor (discipline
fundamentale si discipline de specializare).

(28) Pentru programele de studii aflate in acelasi domeniu de licentd/masterat sau in domenii
apropiate este obligatorie optimizarea si compatibilizarea planurilor de invatdmant
(disciplinele cu acelasi continut sa fie programate in acelasi semestru si cu acelasi numar
de ore de curs).

(29) Planul de invatdmant pentru programele de studii doctorale, este structurat pe doua
componente:

a) Programul de pregatire bazat pe studii universitare avansate este un instrument
pentru imbogatirea cunostintelor studentului-doctorand si care 1i serveste acestuia
pentru derularea in bune conditii a programului de cercetare stiintifica si pentru
dobéandirea de competente avansate specifice ciclului de studii universitare de
doctorat si domeniului.

Programul de pregatire bazat pe studii universitare avansate are o durata de 3 luni
(12 saptamani) de activitate didactica. Programului i se aloca un numar de 30 de
credite. Programul se desfasoara, de regula, in primul semestru al anului I. Pentru
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domeniile medicale, programul de pregatire avansata are o durata de 7 luni (28 de
saptamani) si un numar de 60 de credite. Programul se desfdsoara pe parcursul a
doua semestre in primul an de studiu.

b) Programul de cercetare stiintifica are ca obiectiv principal elaborarea de cdtre
studentul-doctorand a tezei de doctorat. Promovarea studentului-doctorand in
programul de cercetare stiintifica se face prin admiterea proiectului de cercetare
stiintifica, care este sustinut de studentul-doctorand in fata conducatorului de
doctorat si a comisiei de indrumare si integritate academica, la sfarsitul primului
an de studiu. Responsabilitatea asupra structurii, continutului, desfasurarii si
organizarii programului de cercetare stiintifica revine conducatorului de doctorat.
In cadrul programului individual de cercetare stiintifics, incepand cu anul Il de
studii, studentul-doctorand sustine trei rapoarte de cercetare, in functie de
specificul domeniului si de activitdtile prevazute in planul de fnvatamant al
domeniului.

(30)Procesele de elaborare/revizuire si aprobare a planurilor de fnvatamant reprezinta
componente ale sistemului de management al calitatii din UOC, esentiale pentru a se
asigura Tmbunatatirea continua a calitatii in educatie.

(31)Avand in vedere eficientizarea financiara a programelor de studii, dimensionarea
planurilor de invatamant se raporteaza la numarul minim saptamanal de ore didactice
prevazut de standarde de calitate specifice, elaborate de ARACIS (Anexa 5)

(32) Continutul prezentei proceduri se actualizeaza permanent, corespunzator domeniilor de
licenta/ masterat/ doctorat si programelor de studii universitare care functioneaza legal
in UOC, precum si unor acte normative noi sau modificate care vor intra in vigoare.

4.4.2. Etapizarea activitatii de baza a procedurii
(1) Prezenta procedurd operationala are in evidenta si abordeaza trei activitati de referinta:

(A) Activitdti preliminare pentru elaborarea/ revizuirea planului de invdtdmént;
(B) Activitdti privind elaborarea / revizuirea planului de invatdmant;
(C) Aprobarea planului de invdtdmdant.

(A) Activititi

(A.1) Etapa de initiere si analizd a oportunitdtii elabordrii/ revizuirii planului de
invatamdnt
(1) Elaborarea/revizuirea planului de invatamant al unui program de studii se face in scopul
Tmbunatatirii activitatii didactice pentru programele de studii universitare autorizate
si/sau acreditate, pentru adaptarea acestora la cerintele mediului economic si socio-
cultural si utilizarea eficienta a resurselor financiare ale UOC.
(2) Modificarea planului de invatamant trebuie sa fie justificatd in conformitate cu art. 4.4.1
alin. (3) si (4) din prezenta procedura.
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(1)

()

(3)

(4)

()

(A.2) Constituirea comisiei de elaborare/revizuire a planului de invdtdmént

Elaborarea/revizuirea planului de invatamant este realizatd de o comisie propusa de
directorul de departament/directorul Scolii doctorale si aprobata de Consiliul
departamentului/ Consiliul Scolii doctorale.

Comisia de elaborare/revizuire a planului de invatamant este formata din:

a. coordonatorul programului de studii universitare de licenta/masterat/doctorat;

b. 1-2 cadre didactice cu experientd didacticd acumulatd in cadrul programul de
studii universitare; in cazul in care programul de studii universitare este gestionat
de mai multe departamente academice, fiecare departament participant la
programul de studii va avea cel putin un reprezentant;

c. un membru al CEAC-F / CEAC-ISD;

d. studentide laciclul de master (pentru programele de studii universitare de licenta)
si/sau studenti de la doctorat/absolventi (pentru programele de studii universitare
de master si doctorat).

Comisia desemnata pentru elaborarea / revizuirea planului de ihvatamant va intocmi un
raport in care vor consemna toate aspectele sesizate, precum si propunerile de
fmbundtatire a calitatii, concretizate in proiectul planului de invatamant.

Elaborarea planului de invatamant pentru ciclul de studii universitare de doctorat este
realizata de directorul scolii doctorale sau de coordonatorul domeniului de doctorat.
Planul de invatdmant elaborat/revizuit este supus consultarii membrilor SD inainte de a fi
aprobat de Consiliul Scolii Doctorale.

Documentele de bazad rezultate in urma elaborarii/revizuirii planului de Tnvdatdmant
trebuie sa corespunda criteriilor, standardelor si indicatorilor de performanta ARACIS si
trebuie sa fie sustinute de legislatia in vigoare si de reglementarile interne ale UOC.

(B) Realizarea activitatilor pentru elaborarea/ revizuirea planului de invataméant

(1)

()

(B.1) Consultarea specialistilor din mediul economic si socio-cultural

Coordonatorul programului de studii impreuna cu membrii comisiei desemnate realizeaza
activitati preliminare in vederea stabilirii intalnirilor cu specialistii din mediul economic si
socio-cultural, dupa cum urmeaza:
a) studierea standardelor ocupationale/ cadrul european al calificarilor si a
reglementarilor nationale si internationale;
b) identificarea potentialilor angajatori;
C) studierea fiselor de post din diferite institutii, parteneri economici, potentiali
angajatori;
d) consultarea studentilor si absolventilor in legaturd cu relevanta programului de
studii universitare si respectiv experienta lor acumulata pe piata muncii.
Decanul/directorul de departament/ directorul Scolii doctorale stabileste ntalniri cu
specialisti (potentiali angajatori si absolventi) din mediul economic si socio-cultural pentru
consultari cu privire la rezultatele asteptate ale invatarii corelate cu competentele
aferente calificarii urmarite in procesul de instruire a studentilor ce urmeaza programul
de studii universitare pentru care se elaboreaza planul de invatamant;
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(3) Coordonatorul programului de studii intocmeste procese-verbale/minute ale intalnirilor
cu partenerii economici/angajatorii reprezentativi in care se evidentiaza asteptarile
acestora fata de viitorii specialisti din domeniu.

(B.2) Stabilirea misiunii, a obiectivelor si a rezultatelor invdtdrii in concordantd cu
domeniul programului de studii si cu competentele specifice ale programului de studii
din cadrul domeniului

(1) Definirea misiunii programului de studii trebuie sa fie in concordanta cu denumirea
acestuia, precum si cu domeniul de studii universitare de licenta/masterat/doctorat in
care se incadreaza.

(2) Definirea competentelor se realizeaza in functie de grupa/grupele de baza din Clasificarea
Europeana a Ocupatiilor (ESCO).

(3) Formularea obiectivelor se face in acord cu calificarea vizata si rezultatele asteptate ale
Tnvatarii.

(B.3) Compatibilizarea cu programele de studii similare oferite in universitdtile de
prestigiu din tard si alte state UE;

(1) Membrii comisiei realizeaza initial documentarea selectdnd planuri de invdtdmant ale
programelor de studii universitare din universitati de prestigiu din tara si din strdinatate
ce ofera competente similare sau identice cu programul de studii pentru care se realizeaza
elaborarea/revizuirea planului de invatamant si formuleaza propuneri.

(2) Propunerile membrilor comisiei privind elaborarea/revizuirea planului de invatamant
sunt analizate in plenul comisiei.

(B.4) Elaborarea proiectului planului de invédtdmént conform cerintelor generale si
specifice ARACIS

(1) Continutul planului de invatamant pentru un program de studii universitare se realizeaza
cu respectarea standardelor de calitate specifice ARACIS si a reglementdrilor interne ale
UQoC.

(2) Tn structura planului de invitdmant aferent programelor de studii universitare de licent3
si masterat vor fi mentionate urmatoarele elemente:

a) informatiile generale: organizatorul (Universitate, Facultate), domeniul fundamental
de studii, ciclul de studii, programul de studii, forma de invatamant, durata studiilor,
anul universitar din care incepe valabilitatea planului de invatamant; numarul si data
hotararii Senatului universitar prin care a fost aprobat;

b) misiunea programului de studii;

C) calificarea profesionald si descrierea competentelor specifice, conform ocupatiilor
corespunzatoare, definite de standardele ocupationale (COR) si/sau de Clasificarea
Europeana a Ocupatiilor (ESCO);

d) informatii privind admitere la studii;

e) certificarea studiilor;

f) prezentarea tabelard pe ani universitari si semestre a diferitelor categorii de discipline
cu numarul de ore alocate pe forme de activitate (C+S+L+P+Sl), forme de evaluare si
numar de credite aferente;
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3

4

~

~—"

n)

prezentarea sinteticd a ponderii diferitelor categorii de discipline, a raportului orelor
curs/aplicatii etc.;

structura pregdtirii practice si perioadele de pregatire practica;

structura anului universitar: numdarul de semestre si numarul de saptaméni pe
semestru,

conditiondri specifice de acces/ admitere, de promovare/ de transfer/de echivalare a
anului de studii etc.;

informatii privind alegerea disciplinelor optionale de catre studenti

informatii privind structura examenului de finalizare a studiilor; se va indica numarul
de credite obtinute in urma promovarii fiecarei probe a examenului de finalizare a
ciclului de studii universitare;

rezultatele asteptate ale Tnvatarii, definite pentru fiecare disciplind, corelate cu
competentele solicitate de ocupatiile corespunzatoare, conform standardelor
ocupationale si/sau Clasificdrii Europene a Ocupatiilor (ESCO).

posibilitati de continuare a studiilor sau de acces la alte forme de dezvoltare personala
si profesionala;

Planurile de invatamant pentru programele de studii doctorale vor fi elaborate conform
machetei prezentate in Anexa 4. In structura planului de invatamant vor fi mentionate
urmatoarele:

a)

b)

c)
d)

informatii generale: organizatorul (Scoala Doctorald), ciclul de studii, domeniul de
doctorat, forma de Tnvatamant, durata studiilor, anul universitar din care Tncepe
valabilitatea planului de invatamant; numarul si data hotararii Senatului universitar
prin care a fost aprobat;

misiunea programului de studii de doctorat;

calificarea profesionald conform standardelor ocupationale (COR/ESCO);

informatii privind desfasurarea procesului de admitere;

certificarea studiilor;

prezentarea tabelara, pe semestre, a programului de pregdtire bazat pe studii
universitare avansate, a diferitelor categorii de discipline cu numarul de ore alocate pe
forme de activitate (C+S+L+P), formele de evaluare si numarul de credite aferente;
prezentarea tabelara a programului de cercetare stiintifica pe forme de activitate
(sustineri proiect/rapoarte, participari manifestari stiintifice, publicatii), formele de
evaluare si numarul de credite aferente;

conditionari specifice de promovare/ echivalare a programului de studii de doctorat;
informatii privind alegerea disciplinelor optionale de catre studenti

informatii privind structura examenului de finalizare a studiilor;

rezultatele asteptate ale invatarii, pentru fiecare discipling, definite sub forma de
cunostinte, abilitati /aptitudini, responsabilitate si autonomie, pentru fiecare
disciplina.

posibilitati de continuare a studiilor sau de acces la alte forme de dezvoltare personala
si profesional3;

Disciplinele din planurile de Tnvatamant sunt dispuse intr-o succesiune logicd si asigurd
urmatoarele cerinte:
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()
(6)

(7)

(8)
©)

a) definirea si delimitarea precisd a competentelor generale si de specialitate pe domenii
de studii universitare, in corelatie cu competentele corespunzatoare ciclului de studii
universitare;

b) compatibilitatea cu Cadrul National si European al Calificirilor din Tnvitdmantul
Superior;

c) compatibilitatea cu programe de studii similare din tara si alte state ale Uniunii
Europene, ponderea disciplinelor fiind exprimata in credite de studii (ECTS).

O disciplind se esaloneaza pe durata unui semestru si se incheie cu evaluarea
cunostintelor acumulate.

Fiecarei discipline din planul de invatamant i se atribuie un cod unic de identificare si un
cod de abreviere. Codul de abreviere se atribuie dupa categoria formativa (DF, DS, DC),
respectiv dupa categoria optionalitatii (DOB, DOP, DFA).

Codul de identificare a fiecarei discipline din planul de invatamant este constituit dintr-0
nsiruire de litere si cifre care trebuie sa evidentieze, in ordine:

a) abrevierea denumirii programului de studii (se stabileste la nivelul facultatii/
departamentului/scolii doctorale);

b) prima cifra reprezinta anul de studiu, notat cu cifre arabe 1, 2, ...;

C) a doua cifra reprezinta semestrul in care se studiaza disciplina, notat cu cifre arabe 1
sau 2;

d) ultimele doua cifre reprezinta numarul de ordine al disciplinei din planul de
fnvatamant: 01, 02, 03 etc. Numarul de ordine al disciplinei din planul de Tnvatamant
incepe cu numarul 01 pentru fiecare an de studii. Numdrul de ordine al disciplinei din
planul/ de invdatdmdnt nu se repetd in cadrul aceluiasi an de studii si este unic pentru
fiecare promotie in parte.

Fiecare semestru are alocate cate 30 de credite de studii transferabile in sistemul
European (ECTS) pentru disciplinele obligatorii, indiferent de forma de invatamant.

in alocarea numarului de credite pentru fiecare disciplind/activitate se are in vedere, in
exclusivitate, dimensiunea efortului de invatare pe care il solicita disciplina/activitatea
respectiva, raportata la totalul necesar pentru a promova un an intreg de studiu.

(10) Pentru fiecare disciplina din planul de invatamant trebuie specificat numarul de credite

aferent. Numarul creditelor care se aloca unei discipline se calculeaza tinandu-se seama
de Tncarcarea orara saptamanala, de incarcarea orarad totala semestriald si de numarul
maxim de credite considerate pentru un semestru. Pentru a facilita recunoasterea
automatd europeand, o disciplind are un numdr intreg de credite transferabile, de requld
intre 2 si 5 credite. Prin exceptie, pentru programele de studii universitare din domeniul
de studii universitare de licenta Muzicd, pentru anumite discipline al caror studiu necesita
un numar ridicat de ore de studiu individual, se poate aloca un numar semnificativ crescut
de credite.

(11)Tn planul de invatdmant trebuie specificat, pentru fiecare disciplind, volumul de ore

atribuit pentru toate activitatile definite in conformitate cu paragraful 4.4.1 Alin.(12).
Volumul de ore aferent activitatilor de predare - invatare se imparte in ore de curs si ore
de activitati aplicative (seminare, laboratoare, proiecte, stagii de practica activitati de
creatie si performantd, internship etc.).
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(12) Numarul de ore/saptamana al tuturor activitatilor de predare - invatare prevazute in
planul de invatdmant este este stabilit, pentru fiecare domeniu de studii prin standardele
de calitate specifice ARACIS (Anexa 5).

(13) Raportul dintre numarul total al orelor de curs si cel al activitatilor didactice aplicative
trebuie sa respecte raportul impus de standardele de calitate specifice ARACIS. Se
recomandd ca numdrul orelor de aplicare practicd sd fie cel putin egal cu numdrul orelor
de curs.

(14)Tn cazul programelor de studii universitare din ramurile de stiinta: Arte, Stiinta sportului
si educatiei fizice si domeniul de licenta Sdndtate raportul recomandat intre numarul
orelor de aplicare practica si cel al orelor de curs este de 2/1.

(15) Numarul orelor de studiu individual trebuie sa fie cel putin egal cu cel al orelor de
pregatire universitara formata din ore didactice.

(16) Calculul numarului de ore de studiu individual, codificate in planurile de invatamant cu
simbolul SI, corespunzator unei discipline, pe un semestru, se calculeaza cu relatia:

Slaisc/sem = Nervdisc/sem X 25 Ore/Cr — Niot ore/disc/sem

unde:
Slgisc/sem — Numarul de ore de studiu individual pentru o disciplind, pe semestrul
considerat;
Ner/disc/sem — NUMarul de credite alocate disciplinei respective in planul de Tnvatamant,
pe semestrul considerat;
25 — 30 ore/cr — numarul de ore pentru un credit ECTS (corespunzator unui total de
1500 - 1800 ore/an si unui numar de 60 credite/an;
Niotoresdisc/sem — Numarul total de ore alocate disciplinei respective in planul de
invatamant, pe semestrul considerat.

(17) Fiecarei discipline i se alocd o singura forma de evaluare finald. Cel putin 50% din formele
de evaluare ale disciplinelor de studii prevazute in planul de invatamant sunt examene.

(18) Volumul de ore, precum si numarul de credite corespunzatoare disciplinelor facultative
sunt in afara (suplimentare) celor de la disciplinele obligatorii (obligatorii si optionale).
Numarul total de ore al disciplinelor facultative incluse Tn planul de invatdmant trebuie sa
corespunda standardelor specifice ARACIS, fiind calculat ca procent din volumul total de
ore al disciplinelor obligatorii.

(19) La elaborarea/revizuirea planurilor de invatamant vor fi introduse obligatoriu minimum 3
discipline complementare cu rol important in formarea unor competente transversale,
altele decat cele care vizeaza formarea competentelor profesionale explicite.

a) Disciplina Educatie fizicd si sport:

i. are statut de disciplina obligatorie la toate programele de studii universitare de
licenta, cu exceptia celor din domeniile de studii universitare de licenta Educatie
fizica si sport si Kinetoterapie;

il. este prevdzuta in primii doi ani de studiu cu 1 ora de aplicatii practice pe
saptamana in fiecare dintre cele 4 semestre si un credit/semestru; creditele sunt
identificabile in suplimentul la diploma si sunt suplimentare celor 30 de
credite/semestru, respectiv 60 credite/an.
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b)

iv.

se finalizeaza cu evaluare pe baza de calificativ Admis/Respins si nu va fi luata in
considerare la calculul mediilor anuale;

statutul de student integralist este conditionat de promovarea disciplinei
Educatie fizicd; disciplina trebuie parcursa pentru definitivarea traseului de
Tnvatare al oricarui student din UOC.

Disciplina Eticd si integritate academicd

iv.

V.

are statut de disciplind optionald pentru programele de studii universitare de
licenta si disciplind obligatorie pentru programele de studii universitare de
masterat si doctorat.

va fi prevazuta in semestrul | sau Il din anul | de studiu;

va avea alocate 1-2 ore de curs/saptamana si 1-2 credite (incluse in cele 30 de
credite obligatorii).

tematica disciplinei va include aspecte privind etica cercetarii - prevenirea
plagiatului, utilizarea corectda a instrumentelor inteligentei artificiala in
activitatile academice precum si aspect privind prevenirea discriminarii de orice
fel, prevenirea hartuirii sexuale, a bullyingului si cyberbullyingului.

statutul de student integralist este conditionat de promovarea disciplinei Eticd
si integritate academica

Disciplina Limbd strdind asigura dobandirea competentelor transversale de
comunicare orald si scrisd in limba strdind

iv.

are statut de disciplind obligatorie pentru toate programele de studii
universitare de licenta cu exceptia programelor incadrate in domeniile de studii
universitare de licenta Limbd si literaturd si Limbi moderne aplicate ;

poate avea si statut de disciplina optionald, daca studentii vor alege dintr-un
pachet alcatuit din mai multe limbi straine;

este prevazutd in planurile de invdtamant in primii doi ani de studiu, in fiecare
dintre cele 4 semestre, cu 2 ore de seminar/saptamana si cu 2 credite/semestru
incluse in cele 60 de credite obligatorii/an;

in cazul programelor de studii cu predare intr-o limba de circulatie
internationald, limba/limbile straine studiate vor fi altele decat limba de predare
a programului de studii.

(20)Tn planurile de invdtdmant sunt previzute stagii de practicd precum si stagii pentru
elaborarea lucrarii de licenta/diploma/disertatie.

(21)Orele de practica se desfasoara de reguld comasat, in afara celor 14 sdaptamani de
activitati didactice. Stagiile de practica se pot desfasura si pe parcursul celor 14 saptamani
de activitati didactice dintr-un semestru. Numar minim de ore de practica pentru toti anii
de studii si conditii suplimentare cu privire la modul de desfasurare a practicii pe domenii
de studii universitare de licenta sunt precizate in Anexa 6. In functie de domeniul de studii
universitare, orele de practica pot fi incluse sau nu in orele de activitati didactice pe
saptamang, in conformitate cu standardele de calitate specifice ARACIS (Anexa 6).

(22) Numarul de credite aferente disciplinei Practicd va fi corelat cu numarul de ore de
practica desfasurate de studenti si vor fi incluse in cele 60 obligatorii corespunzatoare
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unui an universitar. Evaluarea studentilor la disciplina Practicd se face prin colocviu,
acordandu-se note de la 1 la 10.

(23) Disciplina Elaborarea Lucrdrii de licentd/Proiect de diplomd/Lucrare de disertatie,

a) este inclusa ca activitate practica in planul de fnvatdmant al fiecarui program de
studii universitare de licentd, in ultimul semestru;

b) se poate desfasura fie saptdmanal, pe parcursul semestrului, fie comasat la finalul
semestruluiin cele doua saptamani dedicate pregatirii lucrarii de finalizare a studiilor
universitare;

c) are alocate minimum 56 de ore si un numar corespunzator de credite transferabile,
incluse in cele 60 obligatorii. in cazul programelor de studii universitare de licenta
din domeniul fundamental Stiinte Ingineresti, precum si pentru programele de studii
universitare din domeniul de licenta Inginerie chimicd, numarul minim de ore
dedicat elaborarii proiectului de diploma este de 116.

d) evaluarea studentilor se face prin colocviu, acordandu-se note de la 1 la 10.

(24) Pentru fiecare disciplina prevdzuta in planul de invatamant se intocmeste Fisa disciplinei.
(25) Pentru sustinerea lucrdrii de licenta/ diploma/ disertatie se pot aloca puncte de credit

suplimentare, repartizate pe probe (de reguld 5 credite/probd), peste totalul atribuit
programului de studii, conform reglementdrilor din standardele de calitate, specifice
elaborate de ARACIS.

(C) Aprobarea planului de invatamant

(1)

(2)

(3)

(4)

()

(C.1) Prezentarea si avizarea proiectului planului de invdtdmdédnt in sedinta de
departament si Consiliul Facultdtii;

Coordonatorul programului de studii/ Directorul scolii doctorale prezinta in sedinta

plenara a departamentului organizator/ Consiliului Facultatii/ Consiliului Scolii Doctorale

proiectul planului de invatamant si, dupa caz, concluziile activitatii comisiei de lucru.

Departamentul organizator/ Consiliul Facultatii/ Consiliul Scolii Doctorale analizeaza,

propune eventuale completari sau imbunatatiri si, in aceeasi sedinta, prin vot deschis,

valideaza proiectul planului de invatamant.

Deciziile se iau prin intrunirea majoritatii simple, cu participarea la vot a cel putin 2/3 din

personalul didactic al departamentului organizator.

Pentru desfasurarea corespunzatoare a acestei etape, proiectul planului de Tnvatamant

va fi transmis, spre consultare, personalului didactic al departamentului organizator/

membrilor Consiliului facultatii/ Scolii doctorale cu cel putin trei zile inainte de

desfasurarea sedintei.

CEAC-F intocmeste un raport privind indeplinirea cerintelor standardelor de calitate

specifice ARACIS si prezinta CF un referat cu propunerea de avizare/neavizare a

proiectului planului de invitdmant. In raportul comisiei CEAC-F se vor mentiona

urmatoarele aspecte:

a) daca planul de invatdmant elaborat este in proportie de aproximativ 80% similar cu

cel al programelor de studii cu aceeasi denumire de la alte institutii de Tnvatamant
superior din Romania;
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b) daca planul de invatamant elaborat diferd cu mai mult de 20% fatd de celelalte
programe de studii din domeniu de la alte institutii de Tnvatamant superior din
Romania;

C) daca proiectului planului de Tnvatdmant este compatibil cu programe similare din
state ale Uniunii Europene si alte state ale lumii pentru a facilita participarea
studentilor la programului Erasmus+.

(6) CF/ CSD stabileste un termen de prezentare a documentelor de baza ale proiectul planului
de invatamant in sedinta CF/ CSD.

(7) La termenul stabilit de CF, coordonatorul comisiei de elaborare/revizuire a planurilor de
Tnvdtamant prezinta in sedinta CF urmatoarele documente:

a) proiectele documentelor de baza ale proiectul planului de invatamant;

b) motivatia necesitatii elaborarii/ revizuirii planului de invatamant;

c) procesul verbal al sedintei CEAC-F in care aceste documente au fost analizate si
validate;

d) raportul privind gradul de indeplinire a cerintelor standardelor de calitate specifice
ARACIS elaborat de CEAC-F.

(8) CF/ CSD analizeaza si valideaza proiectul planului de invdtamant si aproba declansarea
procedurii de evaluare interna, prin vot deschis/electronic, deciziile luandu-se prin
intrunirea majoritatii simple, cu participarea la vot a cel putin 2/3 din membrii CF/ CSD.

(C.2) Analiza si avizarea proiectului planului de invétdmdént de cdtre DSAMC

(1) Decanul / Directorul CSUD completeaza cererea de declansare a procedurii de evaluare
interna a proiectului planului de invatamant (Anexa 7) si transmite electronic solicitarea
catre secretariat DSAMC.

(2) Cererea pentru verificare si avizare va fi insotita de proiectul planului de invatamant (in
format editabil) si de memoriu justificativ privind necesitatea elaborarii/revizuirii planului
de invatamant.

(3) Dupa primirea cererii si a pachetului de documente de baza ale proiectului planului de
fnvatdamant, coordonatorul DSAMC constituie, cu avizul prorectorului responsabil cu

educatia si managementul calitatii, comisia de evaluare interna — comisie care este
asistatd, pe tot parcursul procesului de evaluare, de DSAMC.

(4) Comisia de evaluare internd, formata din cadre didactice cu experienta in domeniul
asigurarii calitatii programelor de studii si studenti din corpul de experti constituit la
nivelul UOC, analizeazd planul de finvatdamant, consemneazda intr-un raport
neconformitatile constatate si formuleaza recomandari pentru corectarea si
ifmbunatatirea proiectului planului de invatamant.

(5) Raportul de evaluare internd (Anexa 8) intocmit de comisia de evaluare internd este
transmis, prin secretariat DSAMC, coordonatorului programului de studii pentru
remedierea neconformitatilor cu solicitarea corectarii.

(6) Dupa remedierea neconformitatilor si obtinerea avizului favorabil din partea comisiei de
evaluare internd, planurile de invatamant elaborate/revizuite sunt predate de cdtre
coordonatorul de program, in 2 exemplare (tiparite si asumate prin semnaturd), la
secretariatul DSAMC, in vederea avizarii.
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(1)
(2)

(3)
(4)

()

(6)
(7)
(8)

©)
4.5.

(C.3) Aprobarea planului de invdtdmdént, avizat de DSAMC, in CA si in Senatul UOC

Aprobarea planurilor de invatamant elaborate/revizuite, avizate de DSAMC si aprobate
de Consiliul de Administratie, este realizata de Senatul universitar.
Avizarea si aprobarea planurilor de invatamant elaborate/revizuite se va realiza dupa
urmatorul calendar:
@) pdnd la data de 20 mai — avizarea planurilor de invatamant in CF/CSD;
b)pdnd la data de 30 mai — transmiterea de cdtre decani/director CSD a proiectelor
planurilor de invatamant cdatre DSAMC pentru avizare;
C) pdnd la data de 20 iunie — analiza si avizarea de cdtre DSAMC a proiectelor planurilor de
fnvatamant elaborate/revizuite;
d)pénd la data de 30 iunie — aprobarea planurilor de invdatamant in Consiliul de
administratie;
e)pdnd la data de 15 iulie:
- aprobarea planurilor de invatamant de catre Senatul universitar;
- semnarea planurilor de invatdmant de catre Rectorul UOC.
Planul de invatamant trebuie sa poarte urmatoarele semnaturi: coordonator de program
de studii/ director SD, director departament/ decan/ director CSUD, rector.
Planurile de fnvatdmant noi sau revizuite, in doud exemplare originale, aprobate de
Senatul universitar si avizate prin semndatura Rectorului, sunt preluate de catre DSAMC in
vederea constituirii arhivei electronice. De asemenea, DSAMC intocmeste listele de
difuzare si distribuie cdtre structuri (un exemplar la Directia DRUS si un exemplar la
facultate/ Scoala doctorala). Pentru programele de studii universitare care au si forma de
fnvatamant ID sau IFR se mai adauga un exemplar original pentru secretariatul Centrului
ID-IFR.
Eventualele amendamente la planul de invatamant vor fi analizate de colectivul de
elaborare/revizuire a planului de invatamant inainte de inceperea anului universitar, iar,
in cazul acceptarii acestora, etapele aprobarii vor fi reluate Tn aceeasi succesiune, fara a
omite nicio etapa.
Planurile de invatamant aprobate se publicd pe paginile web ale facultatiilor/scolilor
doctorale si universitatii, precum si in alte materiale de promovare a programului de
studii, inainte de inceperea unui nou an universitar.
Planurile de Tnvatamant nu pot fi modificate pe durata unui ciclu de studii universitare.
Orice modificare a planului de Tnvatamant intra in vigoare Tn anul universitar urmator si
este valabild pe durata intregului ciclu de studii.
Planurile de Tnvatamant aflate in derulare nu se pot revizui.

Resurse necesare

(1) Resursele materiale:

a)

b)

UOC, prin compartimentele implicate, dispune de baza materialda pentru desfasurarea
activitatilor cu privire la elaborarea, revizuirea si aprobarea planurilor de invatamant.
Pentru desfasurarea activitatilor care se inscriu in specificul acestei proceduri nu sunt
necesare resurse materiale sau dotari speciale.
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c)

In conditiile in care se constata necesitatea unor dotari specifice, aceasta solicitare va fi

adresata conducerii UOC.

(2) Resursa umand care participa la punerea in aplicare a acestei proceduri cuprinde:

a) Personal care poate interactiona cu activitatea proceduratg;
b) Directorii de departament;

c) Directorii Scolilor Doctorale;

d) Decanii facultatilor;

e) Directorul CSUD;

f) Coordonator DSAMC;

g) Prorector responsabil cu educatia si managementul calitatii;
h) Rector;

i) Senat.

(3) Resursele financiare sunt asigurate prin bugetul anual aprobat.

4.6. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatilor din cadrul procedurii

Responsabilitatile si raspunderile n privinta derularii activitatilor procedurii sunt urmatoarele:

(1)
(2)

(3)

(4)

()

(6)

Responsabilul de proces elaboreaza, modifica si retrage procedura;

Responsabilii calitatii (prorector, coordonator DSAMC) — aplica si respecta procedura,
difuzeaza procedura in departament, organizeaza grupuri de lucru pentru aplicarea
procedurii;

Directorul de departament/ Directorul SD:

- propune comisia in vederea elaborarii/ revizuirii planului de invatdmant;

- avizeazd, prin semnatura, Tmpreuna cu coordonatorul de programului de studii,
planurile de invatamant elaborate/revizuite;

Decanul/ Director ISD:

- numeste comisia de elaborare/ revizuire a planurilor de invatamant;

- avizeaza, prin semnatura, planurile de invatamant;

- Tnainteaza planurile de Tnvatamant prorectorului responsabil cu educatia si
managementul calitatii;

CEAC-F:

- analizeazd modul de indeplinire a standardelor de calitate specifice ARACIS la
elaborarea/ revizuirea planurilor de invatamant;

- Intocmeste un raport privind privind gradul de indeplinire a cerintelor standardelor
specifice ARACIS si prezinta CF un referat cu propunerea de avizare/ neavizare a
planurilor de Tnvatamant.

Coordonatorul comisiei de elaborare/revizuire a planurilor de invatamant:

- coordoneaza activitatile de elaborare/ revizuire a planului de invatamant;

- asigura redactarea finala a planului de invatamant si tiparirea in doua exemplare;

- Tnainteaza dosarul planului de Tnvatamant si formatul electronic al planului de
fnvatamant catre directorul de departament/presedinte CEAC-F / director CSUD;

- urmdreste parcursul documentelor si face toate demersurile necesare pentru
avizarea si aprobarea planurilor de invatamant.
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(7) DSAMC:

verifica planul de invataméant si exprima opinii privind indeplinirea criteriilor,
standardelor si indicatorilor de performanta, impusi de ARACIS;

intocmeste un raport privind gradul de indeplinire a cerintelor standardelor de
calitate specifice ARACIS;

solicita aprobarea planurilor de invatamant elaborate/revizuite de catre CA si
Senatul universitar;

transmite catre facultati/ 1ISD planurile de invataméant aprobate, in format fizic si
electronic (scan);

realizeaza arhiva electronica institutionala ce contine planurile de Tnvatamant
aprobate.

(8) Senatul universitar — aproba procedura;
(9) Rector —impune aplicarea procedurii.
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05. SITUATIA EDITIILOR $I A REVIZIILOR IN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII

Data de la care se
Nr. ... - Componenta Descriere Modalitatea aplicé prevederile
Editia | Revizia o i s L .
crt. revizuitd modificare reviziei editiei sau reviziei
editiei
0 1 3 4 5 6
1 | 0 Aprobare in Senat
Extinderea Ad3ugare:
prevederilor PO - Anexa 4 Decizia
2 1 1 pentru studiile - Anexa 5 Rectorului nr. Aprobare in Senat
universitare de - Eliminare Anexa Fisa 306.27.08.2018
doctorat disciplinei
3 1 2 B4 — Alin 20 Aprobare in Senat
4 X 3

Nr. de ex.:
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06. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA/REVIZIA PROCEDURII

N S.COpy I.. Mo_dahtate Ex. Structura/Compartiment |  Functia Nume 7 Datfa ..| Observatii
Crt.| difuzdrii | difuzare nr. prenume |transmiterii
Evidenta, Exemplar
1. |aplicare si L 1 [Senatul universitar Secretar
: original
arhivare
. . Elaborator (Comisia de
Evidenta | Exemplar S .
2. si aplicare| original 2 |elaborare si revizuire a Responsabil
’ regulamentelor, DSAMC)
| 3. | 2 |Consiliul de Administratie Secretar
Ex 2 |Rectorat - Secretariat Secretar
5, 5 Prorector - Educati.eusi“ Prorector
L managementul calitatii
Prorector - Strategia de
6 2 intgrna.tionali;are, retele Prorector
universitare si relatia cu
institutiile europene
] Prorector - Fonduri
structurale si PNRR, relatia
7. 2 |cu mediul socioeconomic, Prorector
management economic si
L financiar
Prorector - Cercetare,
8. 2 |dezvoltare si inovare. Prorector
Relatia cu ISD
] Prorector - Digitalizare,
9. 2 |antreprenoriat, relatia cu Prorector
L Exemplar in studentii si absolventii
Aplicare | format Prorector - Promovare
electronic programe universitare,
dezvoltare infrastructura
10. 2 |informationald Prorector
instututionald, formare
profesionala continua si
fnvatdmant dual
] Prorector - Managementul
11. 2 |resurselor umane, juridic si| Prorector
L patrimoniul UOC
112. | 2 |Facultatea de Arte Decan
113.] 2 |Facultatea de Constructii Decan
14. 2 Fq(?ultatea o.Ie.Drep.t si Decan
] Stiinte Administrative
15, 5 Ffa(.:ulta.tea de Educatie Decan
Fizica si Sport
16. 2 |Facultatea de Farmacie Decan
] Facultatea de Inginerie
17. 2 |Mecanica, Industriala si Decan
Maritima
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Facultatea de Istorie si
18. . o Decan
Stiinte Politice
19. Facultatea de Litere Decan
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Anexa l

Diagrama proces (diagrama flux) pentru elaborarea/revizuirea si aprobarea planurilor de

fnvatamant

[ ANALIZA OPORTUNITATII ELABORARII/REVIZUIRII PLANULUI DE

INVATAMANT

v

CONSULTARI CU SPECIALISTI DIN MEDIUL
ECONOMIC SI SOCIO-CULTURAL

v

STABILIREA OBIECTIVELOR

v

CONSULTAREA PLANURILOR DE INVATAMANT ALE
PROGRAMELOR DE STUDII SIMILARE DIN TARA SI UE

v

ELABORAREA / REVIZUIREA
AN —

ELABORAREA PROIECTULUI DE

PLAN DE INVATAMANT

v

PREZENTAREA, VERIFICAREA SI AVIZAREA PROIECTULUI
DE PLAN DE INVATAMANT TN SEDINTA

DEPARTAMENTULUI/CF/CSD PREVE

ACTIUNI CORECTIVE Sl

NTIVE

v 3

( APROBAREA PROIECTULUI DE PLAN DE INVATAMANT
TN CONSILIUL FACULTATII / CONSILIUL SCOLII

DOCTORALE

v

VERIFICAREA DE CONFORMITATE A PROIECTULUI >
DE PLAN DE INVATAMANT DE CATRE DSAMC

A

v

| APROBAREA |
A

APROBAREA PLANULUI DE INVATAMANT IN .

CA SI'IN SENATUL UOC

v

PUBLICAREA PLANULUI DE INVATAMANT PE
PAGINA WEB A FACULTATII/CSUD SI IN ARHIVA

ELECTRONICA A UOC




